DONEM PROJESi HAZIRLAMA iLKELERI

1- Donem Projesi

Donem projesi Tezli Yiksek Lisansta dersler bitirildikten sonra veya son dénemde 6grencinin
uzmanlik alaninda hazirlamis oldugu tez ile benzerdir. Aradaki fark tezde tez bir jlri 6niinde
savunulur, dénem projesi ise danismana sunulur. Tim sirecler her ikisinde de aynidir. Donem
Projesi Universitelerin Tez ve Dénem Projesi hazirlama ilkeleri ve danismanin yénlendirmesi ile
hazirlanir.

2- Donem Projesi konusu en ge¢ ne zaman belirlenerek kesinlegir?

Donem Projesine kayit yaptiran 6grenciler, ders danismaninin belirledigi tarihe kadar proje
konusunu segip onayini almak zorundadirlar. Donem Projesine kayit yaptiran 6grenciye donem
baslamadan bir danisman 6gretim Uyesi atanir, danisman atandiktan sonra danisman 6gretim
Uyesi ile donem projesi konusu, icerigi ve yontemi hakkinda temasa geger. Donem Projesini kabul
eden 6gretim Uyesi danisman proje konusu Ulzerinde tekrar degerlendirme yaparak 6grencinin
doénem projesinin uygun olup olmadigi belirlenir.

3- D6nem Projesinin Kapsami ve Sunumu:

Dénem Projeleri, bilimsel nitelikli bir problemi veya konuyu tanimlama, veri toplama, verileri analiz
edip tartisma ve varilan sonuglarin tavsiye edilen bilimsel yazim kurallarina uygun bir diizen iginde
sunmayl amag edinen 6zglin bir calismadir. Ana bélimlerden ve gerektigi kadar alt Giris, Problem
Durumu, Kavramsal Cerceve, Yontem, Bulgular, Sonug vb. bélimlerden olusur.

4- Kimler Donem Projesi Dersine kayit yaptirabilir?

2016-2017 Giiz déneminden énce kaydolan égrenciler, ilke olarak dénem projesi dersine son
yariyilda kayit yaptirilir. Son yariyila kayit yaptirirken alt yariyillardan almadigi ve alip da
basaramadigi herhangi bir dersin bulunmamasi gerekir. Alt yariyilda alinmamis veya basarilmamis
dersi bulunan 6grenciler, ancak 18 kredilik bir ders ylkiini basariyla tamamlamis olmak kosulu ile
donem projesine kayit yaptirabilir. Aksi hallerde donem projesi dersi bir sonraki yariyila birakilir.

2016-2017 Giiz dénemi ve sonrasinda kaydolan égrenciler, ilke olarak dénem projesine ikinci
yariyilda kayit yaptirirlar. D6nem projesine kayit yaptirabilmeleri igin birinci ddonemde alinan 15
kredilik dersten en az 12 kredilik dersi basarmis olmak zorundadirlar. Gerekli krediyi
tamamlayamayan 6grenciler dénem projesini kalan dersleri ile birlikte Gglinct yariyilda alabilirler.”

5- Arastirmalarda Etik

Etik, herhangi bir meslek ya da is ile ilgili olarak siirecte rol alan kisilerin uymalari gereken kurallar
olarak tanimlanabilir. Tirk Dil Kurumu sozligiinde ise bir meslekle ilgili olarak taraflarin uymasi
veya kacinmasi gereken davranislar olarak tanimlanmaktadir. Literatlrde etik kodlari olarak da
gecmektedir. Kodlar, uyulmasi gereken kurallar ve ilkeler kiimesidir. Tlirkiye Bilimler Akademisi
(2002), bilim diinyasinda en sik goriilen etik disi davranislari bes grupta toplamistir:



Disiplinsiz Arastirma: Dikkatsiz ve 6zensiz bir planlama ve uygulamanin s6z konusu oldugu bir
arastirmada kasith olmayan bazi sorunlarin, hatalarin ortaya ciktigi calismalardir. Cogunlukla
bilime zarar vermeyen ve diizeltilebilir galismalardir.

Yinelenen Yayin: Bir bilimsel arastirmanin birden ¢ok dergide yayinlanmasi ya da bir bitiin olarak
calismanin gereksiz bir sekilde parcalanarak ayni ya da farkli dergilerde yayinlatilmasidir.

Sahtecilik: Aldatmaca durumu olarak da gecen sahtecilik, bilimsel veriler (zerinde kasitli
degisikliklerin yapilmasini tanimlar. Verilerin manipllasyonu s6z konusu olup, veriler {izerinde
oynama olabilecegi gibi istenmeyen bazi verilerin veri setinden cikartilmasi da buna ornektir.
Arastirmacilarin veri toplama araclarini ve orijinal veri setlerini muhafaza etmeleri 6nerilir. Bir
arastirmaya iliskin verilerin en az 5 yil saklanmasi 6nerilir. Sahtecilik stiiphesi olasiligina karsin
slrecin kanitlanabilir olmasi 6nemlidir.

Uydurmacilik: Uydurmacilik, hi¢ arastirma yapmadan yapmis gibi veri setlerinin olusturularak
analizlerin yapilip, sonuglarinin yayinlanmasi durumu olarak bilinir.

Asirmacilik: Litaratirde asirmacilik yerine siklikla intihal kavraminin kullanildigi gérilmektedir. En
yalin sekli ile asirmacilik, kendisinnin Gretmedigi bir bilgiyi kendisininmis gibi calismasinda kaynak
bildirmeksizin kullanmasidir, yayinlamasidir. Bu durum bilimsel hirsizlik olarak da ifade edilebilir.
Asirmanin sistematik bir sekilde yapilmasi kasitli bir eylem olarak sug teskil eder.

Bilimsel bir calismanin hazirlanmasinda, bilimselligin ve bilginin dogrulugunu garanti etmek ve fikri
milkiyet haklarina gézetmek esastir (APA, 2001). Yayinlanan bilimsel Grlnlerin fikri malkiyet
haklarinin korunmasi evrenseldir. Gelismis veya gelismismekte olan ve hatta gelismemis pek ¢ok
Ulkede bu haklarin korunmasi yasalarla teminat altina alinmistir.Tlrkiye’de ylrirlikte olan 5846
Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, fikir, bilgi asirmaciligini su¢ olarak saymistir. Kanunun
71.maddesinde, “Bir eseri, hak sahibi kisilerin yazili izni olmaksizin, islemek, cogaltmak,
degistirmek, yayimlamak, dagitmak; baskasina ait esere, kendi eseri olarak ad koymak; bir eserden
kaynak gostermeksizin alinti yapmak; bir eserle ilgili olarak yetersiz, yanlis veya aldatici mahiyette
kaynak gostermek” davraniglari gesitli hapis ve para cezasiyla tanimli olarak sug sayiimistir.

6- Donem Projesinin Yazim Kurallar:

Genel Kurallar: Ahmet Yesevi Universitesi’ne bagl lisan ve lisansiistii programlarda hazirlanacak
olan dénem projelerinin yazilmasinda belli bir standardi saglamayi ve rehberlik etmeyi amaglayan
bu kilavuzda, donem projesi ile ilgili bilimsel yazim ilkeleri kisa ve 6z olarak belirtilmistir. Donem
Projeleri, danisman tarafindan iki kez kontrol edilir. ilk kontrol islemi, ara sinav déneminde yapilir
ve donem Projesinin yazim kurallarina uygun olup olmadigi incelenir. Son kontrol islemi ise, donem
sonunda donem projesi teslim edildikten sonar yapilir. Donem Projesinin, yazim kurallarina uygun
olarak hazirlanmasindan 6grenci sorumludur.

Dil ve Anlatim: Enstitii donem projesi yazim dili 6ncelikli olarak Turkcedir. Donem projelerinin
yaziminda Turkce yazim kurallarina uyulmahdir. Bu amagla Tirk Dil Kurumu’nun (TDK) yazim
kilavuzu rehber alinmalidir. Kullanmis oldugunuz MS Office programlarinda Dil Bilgisi ayarlarinda



“TDK kilavuzunu esas al” secenegi mevcuttur. Bu ayarlamalari yaptiginiz takdirde hazirladiginiz
belgelerde TDK kilavuzu esas alinmaktadir.

Donem Projeside, acik ve anlasihr bir anlatim tercih edilmelidir. Konunun anlasilabilirligini
arttirmak icin baslklar ve alt basliklara yer verilmelidir. Kisisellestirilmis (birinci tekil sahis) bir dil
kullanilmamali, anlatimda Ugulnci tekil sahis dili kullaniilmahdir.

Genel Bi¢cim ve Yazim Plani: Bu boélimde, Dénem Projesi yaziminda kullanilacak kagit ve yazi
karakterleri, yazilarin sayfaya nasil yerlestirilecegi, satir araliklari, sayfalarin numaralandirilmasi,
bolim ve alt bélim basliklari, deginmeler, ara ve dipnotlarla ilgili ilkeler érneklerle agiklanmustir.

Yazimda, her sayfanin Ust kenarlarinda 3,0 cm, sol kenarlarinda 2,75 cm, alt 2,0 cm ve sag
kenarlarda 2,75 cm bosluk birakilmalidir (Ornek EK-9).

Donem Projesi yaziminda (4.13.3’de belirtilen alintilar hari¢) bitlin satirlar sol kenar boslugun
bitiminden baslamalidir.

Yazim Plani:

Kagit Yiizey Kullanimi: Donem projesi, bilgisayar kullanilarak yazilmalidir. Donem projesi
baslangicindan GiRi$ kismina kadar olan kisim ile dénem projesinin son béliimiinde yer alan EKLER
kismi icin kagidin tek yiizi, GiRIS kismindan bagslayarak KAYNAKLAR'in sonuna kadar ise kagidin iki
yizi kullanilmalidir. GiRIiS kismi dahil béliim baslari daima 6n sayfada (tek sayfa numarasinda) yer
almalidir.

Sayfa Numaralari: Dénem projesi baslangicindan GIRIS kismina kadar olan kisim Romen rakamiyla
numaralandiriimahidir. GIiRiS kismindan itibaren numaralandirma dogal sayilarla (1,2,3...vb.)
yaptimalidir.

Yazi Karakteri ve Biyiiklligii: Donem Projesi yaziminda Times New Roman (12) , Arial (12) veya
Calibri (12) karakterlerinden biri ve parantez icinde verilen puntolar kullaniimalidir. Ancak, dipnot
yaziminda 10 punto, genis ve/veya uzun cizelgelerde kolayca okunabilmesi sartiyla daha kiguk
puntolar da (en kiiglik 8 punto) kullanilabilir. Cizelge igleri yazilirken en fazla 12, en az 8 punto
kullanilabilir. Bu degerlerin disindaki yazi buyuklikleri kullanilmamalidir. Alt ve Ust indislerin
yaziminda diiz yazi buyiklGginden daha kiigtk bir karakter kullaniimahdir (MS Word programinda
otomatik olarak verilen “lst simge, alt simge” Ozellikleri kullanilabilir). Yazimda virgiilden ve
noktadan sonra bir karakterlik bosluk verilmelidir.

Satir Araliklari: Paragraflar sayfanin sol kenarindan ve girinti verilmeden baslamalidir. Paragraflar
arasindaki geciste 1,5 (18 nk) satir araligi bosluk birakilmahdir. Bitki ve hayvanlarin Latince
isimlerinin yaziminda her bilim dalindaki adlandirma kodlari esas alinir (Ornek EK-9).



Sayilarin Yazihsi:

1) Ondalik Sayilarin yaziminda sadece virgtil kullanilmahdir. Art arda gelen ondalikli sayilar noktal
virgtl (;) ile ayrilmalidir.

Ornek 1
Dogru Kullanim Ornekleri
Dogru Yanhs Dogru Yanhs
5,2 5.2 1032,97134 1032.97134

2) Blyuk sayilar yazilirken, sayinin son rakamindan itibaren Uger Uger gruplandirma yapilip bu
Ucerli gruplar arasinda bir vurusluk bosluk birakilabilir. Ancak, bu bosluklara nokta veya virgiil
konulmaz.

Ornek 2
Bir Milyon lgin Dogru Yazilisi
Dogru Yanhs Yanhs
1 000 000 1.000.000 1,000,000

Satir ve Paragraf Araliklari: Dénem projesi metninin yazimda 1,5 satir araligi kullanilmalidir. Ozet,
Abstract, alinti, dipnot ve kaynak listesinin yaziminda tek satir araligi kullanilmahdir. Sekil, Resim,
Harita alt yazilari ve Cizelge Ust yazilari tek satir araligi ile yazilmalidir.

Metin icerisinde madde isareti konuldugunda ya da numaralandirma yapildiginda iki madde
/numara arasinda bosluk birakilmamalidir.

Bolim baslhiklari ve alt bolim basliklari ile bunlari izleyen ilk paragraf arasinda, ayrica alt bolim
basliklari 6ncesinde 1,5 satir araligi bosluk birakilmalidir.

iki paragraf arasinda da 1,5 satir araligi bosluk birakilmalidir. Ana béliimlerin yazimina daima yeni
ve tek numarali bir sayfadan baslanmalidir (Ornek EK-9).



Satir ve paragraf aralhiklar paragraf sekmesinden 1,5 satir secilir.

Girintiler ve Araliklar | Satir ve Sayfa Sonu |

Genel

Hizsloma:  [NERENEETN v|

Anahat duzeyi: Govde Metni _:] Varsayilan olarak darattiimig

Girinti

Sok: Oem &

Sag: Oem 54
[ Kargitekh girintiler

Aralik

Onge: Onk =& Satir aralige:

Sonra: Onk 54 1,5 satir

[ Ayni stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Onizieme

Crmek Mot Ormek Mats Ornek Mot Orzek Mot Ormak Motis Ornek Mot Craek Not Orsek Mot
Crmek Matm Oraek Mass Ornek Mot Orzek Mot Ornak Mots Ornek Mot Ornek Mot Ornek Mot
Crmek Mot Crnak Mot Ornek Mot Ornek Mots Crnek Mot

Sekmeler,.. Varsayilan Olarak Ayarla Tamam Iptal

Sayfalarin Numaralandirilmasi: Sayfa numaralari; 10 punto ile tek numarali sayfalar igin tstten 2,0
cm ve sagdan 2,75 cm; cift numarah sayfalar icin Gstten 2,0 cm ve soldan 2,75 cm olacak sekilde
verilmelidir.

Ozet, Abstract, Tesekkiir, icindekiler, Cizelgelerin Listesi, Sekillerin Listesi, Simgeler ve Kisaltmalar
gibi dénem projesinin 6n sayfalari iv’den (Ozet’den baslar) baslamak tizere kiiciik romen rakamlari
ile, Giris Bolimu ile Ozgecmis arasinda yer alan dénem projesi metni ise "1,2, 3, ..." seklinde sa
yilar ile numaralandiriimahdir.

Kapak, Kabul/Onay ve Etik beyan sayfalarinda sayfa numarasi verilmemelidir. Sayfa numaralarinin
onilnde ve arkasinda ayracg, cizgi gibi bir isaret kullaniimamalidir.

Kelime ve Metin Bollinmesi: Metinde satir sonuna gelen kelime ikiye bolinmemelidir. Alt bélim
basliklarindan sonra en az iki satir yazi bulunmalidir. Alt bolim basliklarindan sonra sayfaya yazi
sigmamasi durumunda baslik yeni bir sayfaya kaydirilmalidir.

Yazim islemcileri: D6nem projesi yaziminda MS Word Programi kullaniimasi tavsiye edilmektedir.
Ancak konu alaninin ihtiyaglarina bagli olarak LATEX yazim programindan da faydalanilabilir.



Hatalarin Dizeltilmesi: Donem projesi metni Uzerinde yapilmasi gereken bitiin dizeltme ve
degisiklikler elektronik ortamda yapilmalidir. Elle ya da yazi dizelticiler kullanilarak yapilan
duzeltmeler kabul edilmez.

Tablo 1

Boliim ve Alt Béliimlerin Gésterimi

Boliim ve Alt Bolimler

Metin Tiirii Ozellikler Ornek
Ozel Sayfa Biiylk harf, koyu, 12 punto ve .. . .
sl R UE — PR OZET TESEKKUR OZGECMIS
Bashgi ortalanmis
Birinci derece
bolim Biiyiik harf, koyu ve 14 punto 1. GIRIS
baslklari
S Her sozcligun ilk harfi bliyik, tamami 1.1. Yonetici ve
Ikinci derece ‘o y s .
e koyu ve 12 punto (Varsa “ve”, “veya”, Ogretmenlerin
alt bolim o e s . . e .
T ile” gibi baglaglar kiguk harfle Mesleki Egitim Merkezleri

yazihr.)

Hakkindaki Goriisleri

Uclincii derece

Yalnizca birinci sézctigin ilk harfi

3.1.1. Yonetici ve
6gretmenlerin disiplin

E:;I)li::: blyuk, tamami koyu vel2 punto yonetmeligine iligkin
gorusleri

Numarali

bolim ve alt Sirasi ile diiz ve alti gizili, sadece italik

bollim veya italik ve alti gizili ve 12 punto

basliklari (Vurgulanmak istenen kelimeler, Ust diizey yonetici Yénetici

arasinda cliimleler veya tanimlamalar da italik  yardimcisi Hizmetli

verilen olarak verilebilir. Bu ara basliklar

numarasizara  kesinlikle koyu olarak yazilmamahdir.)

basliklar

Boliim ve Alt Boliimlerin Numaralandirilmasi Donem projesi metninde ana bolimler 1, 2, 3, ..
ile numaralandirilir. Ayrintilarin ¢ok oldugu bazen, alt bolimler de ¢ift numaralama sistemi ile
numaralandirilabilir. Bu amagla, her alt bolim, iginde yer aldigi bolim ve alt bolimlerin numarasini
da alir (Ornek EK-9).

Ornegin; 1.1., birinci boélimin birinci alt bélimi; 1.1.1, birinci bélimin birinci  alt
béliimiiniin birinci alt béliimi anlamina gelir. Matematik ve istatistik Anabilim Dallarina ait dénem
projelerinde Ornek ve ispat ifadeleriitalik; Tanim, Lemma ifadeleri ise diiz olarak ve koyu olmadan
yazilmahdir.

Ornek 3
Dogru Kullanim Ornegi

2.1.1. Tanim 2.1.1. Lemma Ornek Ispat




“Tanim” ve “Lemma” ifadelerinin metin igindeki atiflari ise Tanim 2.1.1; Lemma 2.1.1 seklinde
yapiimalidir. Metin i¢inde Kaynak Gosterme Donem Projelerinde, 6zellikle problemin
tanimlanmasi, arastirma yonteminin belirlenmesi ve bulgularin yorumlanmasi asamalarinda genis
bir literatlr taramasi yapilir. Bu taramalarda, diger arastirmaci ve dustndrlerin yaptiklarindan
yararlanilir. Dénem projelerinde yapilan aktarmalarda, arastirmaci neyi, nereden ve nasil aldigini
belirtmek zorundadir. Donem projesinde mutlaka bilimsel etik kurallar gozetilmeli, intihal
yapilmamalidir. Kuralina uygun yapilmayan aktarmalar fark edildiginde, donem projesinin reddine
yol acar.

Donem projesi iginde kaynaklara atif; 1- Numara ile, 2- Yazarin soyadina goére yapilabilir. Metin
icinde numara ile kaynak gosterme Numara ile kaynak géstermede koseli parantez kullanilir.
Kaynak numarasi dogrudan verilir. i) “Tepkimenin hangi mekanizmayi izleyecegi ara Urlinlerin
kararliliklarina baghdir” [1]. ii) TGzln, “tepkimenin hangi mekanizmayi izleyeceginin ara trilnlerin
kararliliklarina bagh oldugunu belirtmektedir” [1]. Numaralandirmada; ilk kaynaga koseli
parantez icerisinde [1] numarasi verilir, nokta parantez disina konulur. Daha sonra gelen
kaynaklara bir sonraki sayi verilerek devam edilir.

Kaynak numaralari birbirini takip ediyorsa, birincisi ve sonuncusunun numaralari aralarina ¢izgi [-]
konularak yazilir. Ornegin; 3'den 8'e kadar olan kaynaklar birbirinin devami ve ayrica 13. kaynaktan
alinti yapilmis ise bu durum metin icinde asagidaki gibi gosterilir.

Ornegin: [3-8, 13].

Metin icinde yazarin soyadina gore kaynak gésterme: Yazarin soyadina gore kaynak gostermede
normal parantez kullanilir.

NOT: Makalelerde sayfa numarasi belirtilmezken kitaplarda sayfa numarasi belirtilmelidir.

Ornek 4
Dogru Kullanim Ornegi

(Uyarel, 2001)

Makale Ornegi (Saritas, 2006)

(Gllesin ve Gullu, 2013: 25, 38)

Kitan Brnesi
itap Ornegi (Timur, 2000: 99 )

Tek yazar, tek galisma: Yazarin soyadi, eserin yayimlandigi tarih ve sayfa numarasi (kaynak bir
kitap ise) verilir.

Buna iliskin 6rnek iki degisik sekilde verilmistir;

1- Sahin (1998) Turkiye’deki bolgesel esitsizlikleri inceledigi calismasinda, “.....” dir.
2- Turkiye’deki bolgesel esitsizliklerin incelendigi bir calismada, “.....” dir (Sahin, 1998).

iki yazarh ¢alisma: iki yazar varsa, her ikisinin de soyad verilir.



Yontem en genel anlamda “............ccoooeiiiiiinnnen. ” tanimlanir (Dembo ve Gibson, 1985).
Dembo ve Gibson’a (1985) gore “......ccceveveeennenn. " dir.

Ug, dort ve bes yazarli calisma: Kaynagin ilk gectigi yerde hepsi verilir. izleyen yerlerde ise birinci
yazarin soyadi verilerek “ve digerleri” baglaci konur.

William, Johns, Smith, Bruce ve Bradley (1994) “........ ” buldu. (ilk gectigi yerde) William ve digerleri
(1994) tarafindan yapilan “....... "

Alt1 ya da daha fazla yazarli calisma: Metin icinde ilk belirtildigi yerde, ilk yazarin soyadi verilir “ve
digerleri” diye devam edilir. “Kaynaklar” listesinde her yazarin soyadi ve ilk adlarinin bas harfleri
verilir.

Uslan ve digerleri (2005) “......” dir.

Gruplar (yazar olarak): Grup isimleri yazar gibi ele alinir (kurum, dernek, hiikimet kuruluslari ve
¢alisma gruplari). Genellikle metin iginde her gegtikleri yerde yazilirlar.

Bazi grup yazarlarinin ismi ilk gegtigi yerde agikga yazilir ve sonra kisaltilarak kullanilir. Bir grup
yazarin isminin kisaltilmasina karar verirken, asagidaki genel kurallar kullanilir: Kisaltmalar,
okuyucu igin yeterince bilgi verecek sekilde olmali ve “Kaynaklar” a da higbir gliclik olmadan
yerlestirilebilmelidir. isim uzunsa, kisaltmasi kolaylikla okunuyor ya da biliniyor ise, ikinci ya da
daha sonra gectigi yerlerde kisaltma kullanilir. Eger isim kisa ise veya kisaltma anlasiimiyorsa, her
gectigi yerde agik adini yazmak daha yararlidir.

Metin icinde ilk gosterme: (Milli Egitim Bakanhgi [MEB], 1991: 114).
Daha sonraki gostermeler: (MEB, 1991: 114).

Ayni soyadl yazarlar: “Kaynaklar” listesinde iki veya daha fazla ayni soyadl yazar varsa, metin
icinde ilk adlari verilerek kullanilir. Hatta yayin yillari farkh olsa bile boyle kullanilmasi gerekir.

N. Ozdemir (1985) ve M. Ozdemir (1990) tarafindan yapilan calismalarda “.......... "dir .

Ayni parantez iginde iki veya daha ¢ok ¢alisma: Ayni yazarlarin iki ya da daha ¢ok ¢alismasi varsa
yayin yilina gore siralanir. Calisma baski asamasinda ise en sona “baskida” ifadesi eklenir. Once
yazarlarin soyadlari, ardindan her bir ¢alisma icin yil verilir.

(Kokla ve Blyukoztirk, 1991, 1993). (Balci, 1984, 1990, 1993, baskida).

Ayni yazarin ayni yil yaptigi ¢alismalari: Yazarin birden fazla g¢alismalarini ayirt edebilmek igin
yillarin ardindan harfler kullanilir.

(Demir, 1990a, 1990b, 1990c; Yilmaz, 1992 baskida-a, 1992 baskida-b)



Yazarlari farkl iki veya daha fazla ¢alisma: Bu tir calismalar ayni parantez icinde, soyadlarina gore
alfabetik siraya dizilerek ve birbirlerinden noktali virgil ile ayrilarak verilir.

Ornegin: Cesitli calismalar .... (Basaran, 1984; Bursalioglu, 1987; Taymaz, 2011).

Alintilar : Dogrudan aktarmalarda alinti, ana dislince, bicim ve icerik yoninden degistiriimeden
donem projesinde yer alir. 40 kelimeden daha kisa olan alintilar tirnak isaretleri icinde ve normal
satir araliklariyla yazilir. 40 kelime ve daha uzun alintilar, az yer tutmasi ve ilk bakista bunun bir
aktarma oldugunun anlasilabilmesi igin, sikistirilmis paragraf seklinde verilir. Bu amagla, tim
paragraf soldan satir basi hizasindan bloklanip soldan itibaren 5 bosluk iceriden girintili olacak
sekilde yazilr.

Ornegin: Bilim, arastirma ve gelistirme faaliyetleri ekonomik kalkinma ve sosyal gelismenin
gerceklesmesinde etkin araclar olarak belirmektedir. Bilimsel ve teknolojik arastirmalarin Giretim
ve karar verme mekanizmalarina olan etkileri 6zellikle gelismis Ulkelerde hemen her alanda
kendini belli etmektedir. Oysa az gelismis Ulkelerde bu iliskiyi fark etmek bile zordur (DPT, 1973:
685).

Aynen aktarilan pargadan bazi ciimle ya da s6z 6beklerinin gikariimasi halinde, gikarmanin yapildigi
yere ¢ nokta (...) konur; ¢cikarma climle sonuna gelmisse, dort nokta kullanilir (....). Bunlardan Ug
yapilan ¢ikarmayi, biri de cimlenin bitisini simgeler.

Ornegin: “Planda, arastirma ile ilgili calismalarda 6nce yurdumuzda her alanda arastirma
calismalarinin buglinkii durumu incelenmis ve buna bagli ... arastirmaya ... verilecek yon tayin
edilmistir” (DPT, 1963: 463).

Dogrudan aktarmalarda, alintinin farkh sekilde alinmasini gerektiren iki 6zel durum vardir. Birincisi,
alinti yazarin kendi baslattigi bir cimleyi tamamlayarak siriyorsa (yazarin ciimlesi icine aliniyorsa)
dzel adlar disinda, her zaman kiigiik harfle baglar. ikincisi, alinti ciimle yazarin kendi anlatimiyla
sirdurdlmasse, alinti sonundaki nokta kaldirilir.

Ornegin: “hayatta en hakiki mirsit ilimdir” alintisinda hem baslik kiigiik harfle baslamis hem de
0zdeyisin sonundaki nokta kaldirilmigtir. Tirnak iginde yapilan dogrudan aktarmalarda alintilar bir
cliimle degerinde ise, ilk kelimenin bas harfi blyik olur ve sonuna uygun noktalama isareti konur.

Ornegin: Atatiirk, bilimden bahsederken “Hayatta en hakiki mirsit ilimdir.” diyor.

Ana disince degismeksizin, 6zglin bicim ve icerige uyma zorunlulugu olmadan, yazarin kendi
anlatimiyla yapilan bilgi aktarmalarina “dolayh aktarma” denir. Burada 6nemli olan alintinin, anlam
kaymasi olmadan, donem projesi ile serbestce biitlinlestirilmesidir. Dolayli aktarmalarda, tirnak
isaretleri ya da sikistirilmis paragraf gibi, herhangi 6zel bir isaret ve bi¢cim kullanilmaz. Dogrudan
ve dolayli her turli aktarmada, kaynak gosterilmesi zorunludur. Kaynak gosterme isi, her
aktarmanin nereden yapildigini ayri ayri gosterecek sekilde aninda yapilir ve bu kaynaklar ayrica
“Kaynaklar” listesinde verilir.

Alinti Ornekleri: Alinti 40 kelimeden az ise ciimle ift tirnak icinde belirtilmedir.



“Kendi alanlarinda ve 6gretim sirecinde tam anlamiyla yeterli 6gretmenler olmaksizin egitimsel
ve endustriyel 6gretim programi tam olarak basarili olamaz” (Miller ve Miller, 2002).

Egitimi gesitli sekillerde tanimlamak mimkindur.

Ornegin: Ertiirk (1998:12) egitimi, “bireyin davranislarinda kendi yasantisi yoluyla ve kasitl olarak
istendik degisiklik meydana getirme slireci” olarak tanimlamaktadir.

“Egitim, bireyin davranislarinda kendi yasantisi yoluyla ve kasitli olarak istendik degisiklik meydana
getirme surecidir. Kiltirlemenin belli bir gesidi oldugunu soyledigimiz egitim, yani kasitli
kaltirleme ile kasitsiz kiiltirleme bir arada ve birbirini etkileyerek vuku bulmaktadir” (Ertirk,
1998: 12).

Alint1 40 ya da daha fazla kelimeyi igeriyor ise tirnak icinde degil, normal makaledeki yazidan
ayirmak icin, blok formatinda her satir soldan itibaren bes bosluk iceriden girinti olacak sekilde
yazilmahdir.

Ornegin: Oz degerlendirme tek bir kavram degildir. Ogretmenin kendi 6gretimini iyilestirmek
amaciyla kendi gelisimine iliskin pek ¢ok farkli kanaat olusturma bigimlerini kapsayan pek g¢ok
dgeden olusan bir butiindir. Oz degerlendirme, kisisel gelisim icin son derece gicli bir
mekanizmadir ¢unkii 6z degerlendirme yapan Ogretmen genellikle kendini gelistirmeye
gidilenmistir. Oz degerlendirmenin en dnemli yarari 6gretmenin kendi zayif ve giiclii yanlari
Uzerinde disinmesinden kaynaklanan yliksek 6gretimsel iyilesmedir (Berber, 1990).

Dipnot: Donem projesinin herhangi bir sayfasinda, metnin iginde yazilmasi durumunda konuyu
dagitici ve okumada surekliligi engelleyici nitelikteki, ¢cok kisa ve 6z acgiklamalar, bir kag¢ satir
halinde, ayni sayfanin altina dip not olarak yazilabilir. Dipnotlar her sayfa icin "1" den baslanarak
numaralanmali ve asagidaki ornekte oldugu gibi ilgili kelimenin Ustiinde Ust indis olarak
verilmelidir. Dipnotlar 10 punto ile yazilmali, kaynak géstermede kullanilmamali ve sadece 6zel
aciklama veya tanimlamalar icin kullanilmali

Ornegin; Triptofan pek cok proteinin yapisina giren gerekli' amino asitlerden biridir. Bu bilesik,
proteinlerin asidik hidrolizi sirasinda bozundugu halde, bazik hidroliz sirasinda bozunmaz.

Simgeler ve Kisaltmalar: Donem projesinde kullanilan simgeler, sol cerceve boslugundan sonra alt
alta yazilmalidir. Tanim ve agiklamalarin sol bas tarafi ayni hizada olmalidir. Birimler igin TS 294-
297 numarali Tlrk Standartlarinda verilen Sl birim sistemi esas alinmali, birimlerin simgeleri icin
de ayni standartlardan yararlanilmali, birim gosteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir.
Donem projesinde ¢ok kullanilan ve birden fazla sézcikten olusan terimler icin bas harfler
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Boyle kisaltmalar ilk gectigi yerde ve parantez icinde bir kez
verilmelidir. Yapilan kisaltmalar, SIMGELER VE KISALTMALAR béliimiinde, Kisaltmalar alt bashg
altinda alfabetik siraya gore kiictik harflerle, kurum adi gibi kisaltmalar biylik harflerle yazilmahdir.

Resimlemeleri (Cizelge, Sekil, Resim, Harita) Tanimlama: Metin igerisinde kullanilacak gizelge ve
tablolar “Cizelge”, fotograflar, SEM gibi mikroskop goriintileri, gorintila bilgisayar ciktilari vb.
“Resim”, haritalar “Harita” ve bunlarin disinda kalan grafik, histogram, akis semasi, organizasyon



semas! vb. “Sekil” olarak tanimlanir. Metin icerisinde kullanilacak formiller ise “Esitlik” olarak
tanimlanir.

Resimlemelerin Yerlestirilmesi: Yarim sayfa veya daha az yer kaplayan resimlemelere metin iginde
yer verilmelidir. Yarim sayfadan fazla yer kaplayan sekil, resim ya da gizelgeler ise ayri bir sayfada
verilebilir. iki veya daha ¢ok resimleme ayni sayfada bulunabilir.

Bunlar birbiri ile yakindan ilgili ise, "a, b, c, d,..." seklinde simgelenerek, hepsine tek bir resim
numarasi verilebilir. Bu durumda, resimleme yazisinda a, b, c, d,... ile simgelenen her bir resim ayri
ayriisimlendirilerek tanimlanmalidir.

Resimlemeler, metinde atifta bulunulan ilk sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almaldir.
Yerlestiriimelerinde, sayfa kenarlarinda birakilmasi gereken bosluklardan kesinlikle tasmamali ve
sol kenara yaslanmalidir. Tasma durumunda olan gizelgeler/sekiller ya kigultilmeli ya da EKLER
baslig altinda sunulmalidir. D6nem projesi icinde sayfalari katlanmis resimleme bulunmamalidir.
Bir sayfadan uzun olan cizelgeler/sekiller donem projesi metni icinde bulunmak zorunda ise, bir
sayfa boyutuna gore bolunerek sonraki sayfada verilebilir. Bu durumda, cizelge/sekil bashgi
numara ve baslik ayni kalmak tizere, numaradan sonra "(devam)" ibaresi yazilarak verilmelidir.

Resimlemelerin Numaralandirilmasi: Bitin resimlemeler, her ana bolim icinde birbirlerinden
bagimsiz olarak, ayri ayri numaralandirilmalidir. Ornegin, birinci bélim icin Cizelge 1.1., Cizelge
1.2., Sekil 1.1., Sekil 1.2., Resim 1.1., Harita 1.1 seklinde, ikinci bolim icin ise Cizelge 2.1., Cizelge
2.2., Sekil 2.1., Sekil 2.2., Resim 2.1., Harita 2.1., seklinde numara verilmelidir. Numaralandirma
ana bolim numarasi ve ana bolim igindeki sirasi yazilarak yapilmalidir.

Ornegin; Sekil 2.1.1. Yanlis

Esitlikler numaralandirilirken, numaralarin basinda esitlik kelimesi yer almamali, ana bolim
icindeki sirasina goére numaralanmalidir. Esitlik numarasi; esitligin saginda, sayfanin son stitununda
yer alacak sekilde ve dairesel (....) parantez icinde verilmelidir. Ancak metin icindeki esitlige
deginilirken "Es. 2.2" 6rnegindeki gibi yazilmalidir.

Ornek 5

Dogru Kullanim Ornegi
Dogru Yanlis Yanlis
Es. 2.2 Es. 2.2.1 “Es.2.2”

Resimlemelerin Acgiklamalari: Aciklamalarin yazisi birden fazla satir olusturuyor ise, tek satir araligi
kullaniimalidir. Cizelge aciklamalari gizelgenin Ustline yazilmali, aciklamanin son satiri ile cizelge
Ust kenari arasinda tek satir araligi bosluk birakilmalidir. Sekil, resim ve harita aciklamalari bu
resimlerin altina yazilmali, aciklama bitimine nokta konulmamali; aciklama satiri ile resimleme
arasinda tek satir araligi bosluk birakilmalidir. Acgiklamalarin alt satirlara devam etmesi
durumunda, ikinci ve diger satirlar resimleme (cizelge, sekil, resim ve harita) kelimesi ve
numarasinin bitiminden itibaren hizalandiriimahdir. Resimlemenin agiklamasi ile donem projesi
metni yazisi arasinda 1,5 satir araligi bosluk birakilmalidir. Resimleme agiklamalarinin yaziminda



birinci kelimenin bas harfi blyuk, digerleri kiicik yazilmah ve bitiminde nokta ya da virgil
konulmamalidir.

Tablo 2

Yalnizca birinci sdzctigin ilk

Sl RIS harfi bliyuk, tek satir araligi ve

Harita Alt Yazisi

Sekil 2.1. Vakum yardimli hidrolik fren
sisteminin gérinusu

12 punto
Cizelge Ust Yalnizca birinci sézcigin ilk Gizelge 2.1. Oturaklarin tabii frekanslari
Yans? harfi blyuk, tek satir araligi ve bu frekanslarda iletkenli ve sonimleme
12 punto degerleri

Ornekler: Formiil yazim;

1—e™ K, _e™d9ms
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Sekil 2.1. Ayrik Fourier donlsiminde érnekleme frekansi ¢ok dlsik secilirse frekans spektrumunda Ust Uste
gelmeler olur.
Cizelge 2.1. Oturaklarin tabii frekanslari, bu frekanslarda iletkenlik ve soniimleme degerleri

Sontimli Tabii Iletkenlik
Oturak Ada Soniimleme Oram
Frekanslar (Hz) (%)
Kl 195 195 194 134 134 134 041 040 04

Cizelge 2.1. (devam) Oturaklarin tabii frekanslari, bu frekanslarda iletkenlik ve sénimleme
degerleri

K2 2,38 225 227 165 155 160 033 035 034

K3 238 225 227 165 155 160 033 035 034

Resimlemelere Yapilacak Deginmeler: Resimlemelere yapilacak deginmelerde, resimleme ayni
sayfada veya daha sonraki sayfada yer aliyorsa; deginme, asagidaki orneklerden birine uygun
olarak yapilmalidir.



Ornekler:

i.  Once, bélgenin 1:20 000 6lcekli bir topografik haritasi hazirlanmistir (Sekil 2.5).
ii.  Calisma alaninin topografyasi (Sekil 2.5) olduk¢a engebelidir.
iii.  Cahsma alaninin topografik 6zellikleri Sekil 2.5'de gosterilmistir.
iv.  Sekil 2.5'deki topografik haritaya gore ...
v.  Deney sonuglari istatistiksel olarak degerlendirilmistir (Cizelge 4.2).
vi.  Deney verilerinin istatistiksel degerlendirme sonuglari Cizelge 4.2'de 6zetlenmistir.
vii.  Deney verilerinin istatistiksel degerlendirme sonuglari (Cizelge 4.2), s6z konusu iliskiyi
dogrulamaktadir.

Donem projesinin herhangi bir sayfasinda, daha 6nceki sayfalarda yer alan ve daha 6nce deginilmis
sekil, cizelge ve diger resimlemelere yeniden deginmek gerekiyorsa; parantez icinde “Bakiniz”
anlamina gelen (Bkz) kisaltmasi kullanilarak asagidaki 6rneklerdeki gibi verilmelidir.

Ornekler : (Bkz. Sekil 1.4), (Bkz. Cizelge 2.1)

Baska bir yayimdan alinan bir sekil, cizelge ve resimlemeye deginme ise yukaridaki alinti kuralina
uygun olarak aciklama sonuna yapilir.

Ornek: Sekil 3.5. Katmanl kireg taslarinda gdzlenen kivrimlanma mekanizmasi (Sénmez,1989:12)

SAYFALARIN DUZENLENMESi:
Dénem projesi ana hatlariyla
1- Ozel sayfalar
2- Donem projesi metni

3- Kaynaklar, 6zgeg¢mis ve ekler kisimlarindan olusur

Dénem projesi Kapagi ve Ozel Sayfalar: Kiigiik Romen rakamlari ile numaralandirilan "dénem
projesi 6zel sayfalari/dénem projesi 6n sayfalari" ile ilgili ilkeler asagida verilmistir.

Dis kapak:
Kapakta,

Cilt sirtindaki yazida yer alacak bilgiler, yukaridan asagiya dogru su siraya gore yazilmalidir: Ad ve
Soyad, Anabilim Dali/ Bilim Dali, ay ve yil.

Donem projesi adi, olabildigince kisa ve 6z olarak yazilmali ancak, dénem projesi konusunu ve
icerigini eksiksiz olarak yansitmalidir.



Donem projesi basliginda sembol, matematik ve kimyasal formil ya da standart olmayan
karakterler bulunmamalidir (Ornek EK-1).

Etik Beyan Sayfasi : “ETIK BEYAN ” basligl, timiyle biyiik harflerle sayfa iist kenarindan 3 cm
asaglya ve sayfanin disey orta cizgisi ortalanarak ve koyu (bold) yazilmalidir. DGnem projesinin
orijinalligi ve etik degerlere bagh kalinarak hazirlanmaldir. Etik Beyan sayfasi donem projesini
yapan dgrenci tarafindan imzalanacaktir (Ornek EK-2).

Ozet ve Abstract Sayfalari: OZET ve ABSTRACT sayfalari, icindekiler sayfasindan énce, arka arkaya
yer almalidir. Ozette, ddnem projesi calismasinin amaci, kapsami, kullanilan yéntem/ydntemler ve
varilan sonug/sonuglar 6z olarak belirtilmelidir. Ozet metninin bitimine Anahtar Sézciikler;
Abstract metninin bitimine Key Words verilmelidir. Abstract'in basinda dénem projesinin ingilizce
adi bulunmalidir. Ozet ve Abstract, anahtar sézciikler/key words ile birlikte tek sayfay gecmeyecek
sekilde, metin 11 ya da 12 punto harf bliytkliginde, tek paragraf ve tek satir araligi ile yazilmalidir
(Ornek EK-3, Ornek EK-4).

icindekiler Sayfasi: icindekiler sayfasi, 6zet sayfasindan baslanarak tiim 6zel sayfalar, dénem
projesi metninde yer alan butin bolium basliklari, ek ¢alismalar, kaynaklar ve eklerin verildigi
sayfadir.

Donem projesinde kullanilan birinci, ikinci ve lglincl derece basliklarin tamami hig bir degisiklik
yapilmaksizin, "icindekiler" sayfasinda yer almalidir.

"ICINDEKILER" bashgi, timiyle biiyiik harflerle sayfa iist kenarindan 3 cm asagiya ve sayfanin
disey orta cizgisi ortalanarak ve koyu (bold) yazilmalidir. Sayfanin tamami tek aralikla yazilmali,
her bir bolim arasinda tek satir arahgi (12 nk) bosluk birakilmalidir. Bu sayfada, her bir basligin
hizasina, sadece o bashgin yer aldigi ilk sayfanin numarasi yazilmalidir (Ornek EK-5).

Sekiller Listesi Sayfasi: "SEKILLER LISTESI" bashg, tiimiyle biyik harflerle, sayfa iist kenarindan 3
cm asagiya ve sayfanin diisey orta cizgisi ortalanarak yazilmalidir. Sekil listesi numaralandirilmis
sekillerin sirasi ile verildigi, bir dizindir. Dizinin yaziminda 12pt karakter blayukIGgi ve 1 satir arahigi
kullaniimalidir. Ayrica sekil ve numarasinin yazimi koyu karakterde iken sekil agiklamalarinin veya
adlarinin yazimi koyu karakterde olmamaldir. Sekil numarasi ile seklin bulundugu sayfa
numarasinin arasina ilgili seklin agiklamasi veya adi yazilmalidir (Ornek EK-6).

Tablolar Listesi Sayfasi: "TABLOLAR LISTESI" bashig, timiyle biiyiik harflerle, sayfa iist kenarindan
3 cm asagiya ve sayfanin disey orta cizgisi ortalanarak yazilmalidir. Tablo listesi numaralandirilimis
tablolarin sirasiile verildigi, bir dizindir. Dizinin yaziminda 12pt karakter biiytuklGgi ve 1 satir aralig
kullaniimalidir. Ayrica tablo ve numarasinin yazimi koyu karakterde iken sekil agiklamalarinin veya
adlarinin yazimi koyu karakterde olmamalidir. Tablo numarasi ile tablonun bulundugu sayfa
numarasinin arasina ilgili seklin agiklamasi veya adi yazilmalidir. (Ornek EK-7).

Simgeler ve Kisaltmalar Sayfasi: "SIMGELER VE KISALTMALAR" basligi, timiyle biiyiik harflerle,
sayfa Ust kenarindan 3 cm asagiya ve sayfanin diisey orta cizgisi ortalanarak yazilmalidir.



Metinde kullanilan simgeler “Simgeler” alt bashgi altinda, simgeye ait bilgiler “Aciklamalar” alt
basligi altinda sirasiile ve 1,5 satir araligi ile verilmelidir. Son simge ve agiklamasindan sonra 2 satir
araligl bosluk birakilarak "Kisaltmalar" verilir. Metinde kullanilan kisaltmalar “ Kisaltmalar” alt
basligl, bunlara iliskin bilgiler “ Aciklamalar” alt bashg altinda sirasi ile ve 1,5 satir araligi ile
yazilmalidir. Bunun yaninda kisaltmalarin bas harfleri alfabetik olarak yazilmalidir (Ornek EK-8).

e Simge ve kisaltmalarin yaziminda sayfanin sol kenar boslugu hizasindan baslanir.

e Simge ve kisaltma agiklamalari bir satirdan uzun olmamalhdir.

e Simgelerin timd, simgeler alt bashgi altinda kiguk harfle koyu, buna karsin agiklamalari
normal yazilmaldir.

e Kisaltmalarin timi, kisaltmalar alt bashgi altinda bilyiik harfle koyu, agiklamalari isesadece
bas harfleri bliylk olacak sekilde kii¢clik harfle normal yazilmahdir.



Donem Projesi Metni:

BOLUM |
GIRi$

Arastirmanin ilk kismi giris kismidir kavramsal gerceve boéliminden once gelir. Arastirmanin
hazirlik asamasi gibi diistintlebilir. Calismanin tim bolimlerine hazirlik yapilir. Arastirmanin neler
icerdigi ile ilgili bilgiler verilir. D6nem projesinin “GIRIS” béliimiinde dénem projesi ¢alismasinda
ele alinan konunun, problemin ne olduguna, arastirmanin amacina, arastirmanin énemine,
sinirliliklarina ve adi gegen tanimlarin hangi anlamlarda kullanildigina yonelik, arastirma
yontemleri ve onceki calismalar gibi, okuyucuyu konuya hazirlayici nitelikte bilgiler verilmelidir.

Giris bolumun alt bashlari: problem, amag (hipotez/denence ve/veya soru cumleleri) 6nem,
varsayimlar (sayiltilar), sinirhliklar ve tanimlardir.

1.1. Problem

Cozumlenmesi amaglanan bilimsel/ sanatsal, sorun/ sorunsal etraflica tanimlanmahdir. Bunun igin
daha once yapilan calismalar arasindaki iliskiler, benzerlikler ve farkliliklar ortaya konularak
literatlr taranir. Burada gerekirse donem projesinin temel kavramlarinin kendine 6zgii tanimlarina
da yer verilebilir. Ozellikle, tartismali kavramlar icin gerekce ve kaynak gésterilmesi gerekir.

1.2. Arastirmanin Amaci

Arastirmanin amaci, yapilan arastirma ya da uygulamalar ile problemin nasil ¢ézilecegini ifade
etme yani sonugta nelerin beklenildigini bastan ortaya koyma demektir.

Arastirmada amaclar iki diizeyde disindlir. Birincisi genel amactir ve giris ciimlesi niteligindedir.
Ornegin, genel amag “Turkiye’de okullasma durumunun bugiinkii diizeyini belirlemek” olabilir.
Ancak, bu, ayrintili alt amaglara donustlrilmedikge kisileri farkli beklentilere gotirebilir. Bu
nedenle, ikinci dizeyde islevsel (hangi degiskenlerde hangi verileri toplanacagini belirleyen) alt
amaclara yer verilir. Ornegin, okullasma oraninin cinsiyete, yerlesim merkezlerine (kir-kent),
bolgelere, yaslara ve vyillara gore ayrintilarini isteyen sorular siralanabilir. Bu sorulara yer
verilmeden, bunlarin hangilerine iliskin veri toplanacagi kestirilemez garanti edilemez.

Arastirmanin amag altbolimiindeki bilgiler, arastirmacinin karsilasilan problemin ¢6zimiini
etkiledigini ve bu nedenle aydinlatiimasi gerektigini diislindigu degiskenlere, tek tek ya da iliskiler
diizeni iginde, sorgulayici niteliktedir. Bunlar, problem ¢6ziimiinde karar dayanagi niteligindeki
verilerin ifadesidir.

Arastirmanin amaci; ortaya konulan problemi, belirtilen alt amaclar ¢ercevesinde cizecek nitelikte
olmahdir.

1.3. Arastirmanin Onemi

Donem projesinin bu boélimiinde arastirmaci, arastirmanin dayandigi kuramsal ya da kavramsal
cerceveyi anladigini gostermelidir. Bu temele dayali olarak arastirmaci, arastirmanin nicin gerekli



oldugunu ve degerinin gerekcelerini ortaya koymak durumundadir. Ornek; Arastirma siirecinde
ulasilan yargi ve konuyla ilgili bilgi yoklugunu belirtmelidir.

Arastirmanin amaglarinda belirlenip toplanan verilerin, hangi kuramsal ya da pratik sorunun
¢o6ziimiinde ve nasil kullanilabileceginin agiklanmasi anlamina gelir. Arastirmanin 6neminde
arastirmaci, arastirmayl yapmadaki kendi amacini ortaya koymalidir. Arastirmanin amaci hem
nesnel hem de 6zneldir. Yoruma ve tartismaya agik olmalidir.

1.4. Sayiltilar

Arastirmada, bazi baslangi¢ noktalarinin, ayrica kanitlanmasina gerek goriilmeden, “dogru” olarak
kabul edilmesi gerekebilir. Bu kabule, varsayim/sayilti denir. Varsayim, denenmeyen bir yargidir.
Arastirma sonugclarinin gecerligi, bu yargilarin dogrultusuna baglidir. Arastirmaci, kanitlanmasi giic
ya da olanaksiz goriinen, kisisel gorlis ve inanclara gore degisebilen bazi konularda, kendi kisisel
tercihin ortaya koyarak calismasindaki temel dayanaklari belirler. Ornegin, arastirmaci “Allah
vardir” deyip, tim calismalarini bu temele dayali olarak ylrutebilir.

1.5. Sinirhhiklar

Donem projesinin kapsaminda, arastirilacak konunun neleri kapsayacagi belirtilir. Donem projesi
konusu ile ilgili olmakla birlikte dénem projesinin iginde ele alinmayacak konular gerekgeli olarak,
veri, kaynak, glgcliik, zaman, varsa maliyet sinirlamalari vb. durumlar belirtilerek, acikhga
kavusturulur. Sinirlamalar kavramsal (tanimsal) ve yontemsel olmak tizere iki grupta ele alinabilir.

1.6. Tanimlar

Arastirma onerisinin bu boliminde belirsiz ya da acik olmayan ifadeler acikhiga kavusturulmalidir.
Arastirmada fikirlerin dogru ifade edilmesinde terimlerin anlasilir olmasinin biytk faydasi vardir.
Bu bolim sozlik taniminin yani sira arastirmacinin arastirmaya 6zgi kullandigl tanimlari da
icermelidir. Arastirma raporunda sikca tekrarlanacak bazi ifadeler kisaltilarak kullaniimalidir. Metin
icerisindeki sembol ve kisaltmalar, ayri sayfalarda olmak sarti ile liste halinde ve alfabetik sira ile
verilir. Bu gibi durumlarda kisaltmalarin ne anlama geldigi acikca belirtilmelidir.



BOLUM II
KAVRAMSAL CERCEVE

Kavramsal Cerceve basligl altinda, arastirmanin konusu ile ilgili kaynaklar taranir; elde edilen
kavramsal bulgulara ve arastirma bulgularina dayali bilgiler bir araya getirilerek kavramsal ¢erceve
bolimu olusturulur. Bu boélimde kaynaklar, problemle en az iliskili olandan en gok iliskili olana
dogru, diger bir deyisle, genelden dzele dogru siralanmaldir. ilgili Arastirmalar basliginda ise,
arastirmanin problemini olusturmak Gzere kullanilanlar disinda donem projesi konusu ile ilgili
arastirmalar yakin tarihten uzaga (icinde bulunulan yildan geriye dogru) olacak sekilde bulgu veya
sonuglari ile siralanmalidir.



BOLUM Il
YONTEM

Bu bélimde, arastirmanin nasil yirituldigi detayl olarak anlatilir. Gegerli ve glivenilir bir ¢galisma
oldugunun anlasiimasi gerekir. Arastirmaci, problemi ¢é6zmek igin izleyecegi “yolu” (yontemi) ve
kullanacagi teknikleri ayrintilari ile planlamak zorundadir. O kadar ki, bir baska arastirmaci, o plani
anlayip uygulayabilsin ve “arastirmanin yapmak istedikleri ile” ayni seyleri yapabilsin. Bu amagla,
arastirmanin hangi genel tirden olacagina iliskin karardan sonra, yontemin ayrintilari belirlenir.

3.1. Arastirmanin Modeli

Model, bir sistemin temsilcisidir. Modeller, temsil ettikleri sisteme oranla, daha yalin olurlar.
Model, “ideal” bir ortamin temsilcisi olup, yalnizca “6nemli” goriilen degiskenleri icine alacak
sekilde, gercek durumun 6zetlenmis halidir.

Bir kimsenin, tanik oldugu bir olayi anlatirken, gereksiz ayrintilara girmeden, onu amaca uygun
olarak o6zetleyecek formiuller, simgeler bulma g¢abasina model denir. Mimarin bina igin maket
yapmasli, matematikcinin problem ¢6zmek icin formiil gelistirmesi modele 6rnek olarak verilebilir.
Arastirma modeli ise bir arastirmanin amacina uygun ve ekonomik olarak verilerin toplanmasi,
¢o6zlimlenebilmesi igin gerekli kosullari dizenlemeye denir. Kosullarin dizenlenmesinde iki
yaklasim(model) vardir: Tarama modeli ve deneme modeli. Bu temel yaklasimlar arastirici
tarafindan amaca ve icinde bulunulan duruma gore kullanilmalidir.

Tarama modelleri, gegmiste ya da halen varolan bir durumu varoldugu sekliyle betimlemeyi
amaclayan arastirma yaklasimlaridir.

Deneme modelleri, neden-sonug iliskilerini belirlemeye calismak amaci ile dogrudan
arastirmacinin kontroll altinda, gézlenmek istenen verilerin Gretildigi arastirma modelleridir.

Tarama modeli, bir durumu bir olayl veya belli sartlari goézlemlemek, gozlem neticelerini
yorumlamak, lGzere kaydetmektir. Deneysel model ise bir olayi, durumu tasvir etmekten cok bir
sonucun ortaya cikmasinda rol oynayan etmenleri ayirt etmek, bunlarin bagimli oldugu ortam
sartlarini tasvir etmektir. Baska bir deyisle tarama modelinde “ne” ve “nasil”
aranirken deneysel modelde “neden” sorusuna yanit aranir.

sorularina yanit

3.2. Evren ve Orneklem

Evren (population), arastirma sonuclarinin genellenmek istendigi elemanlar bitlintdir. Bu bitdn,
ortak ozellikleri olan canli ya da cansiz her tirli elemani icerebilir. Coklu elemanlardan olusan
bitlnler icin kullanilan “evren” terimi, tekli elemanlar (birimler) icin “6rnek olay”, kiictik cokluklar
icin de “arastirma kiimesi” gibi deyimlere birakir, yerini.



Orneklem (sample) belli bir evrenden, belli kurallara gore secilmis ve secildigi evreni temsil
yeterligi kabul edilen kiiciik kimedir. Arastirmalar, cogun, 6rneklem kiimeler Uzerinde yapilir ve
alinan sonuglar, ilgili evrenlerine genellenir.

3.3. Veri Toplama Araglari

Arastirma slrecinde amaglara ulasmak i¢in arastirmanin temel dayanagi olan verilerin (arastirma
grubu, sanatsal degerler, gozlem ve bilgi formunun) nasil ve neye gore toplandigi bu bélimde
tanimlanmahdir.

Veri toplama araglarindaki goézlem ve olgme inceleme kriterleri form gelistirme arastirma
amaglarina paralel, arastirmadaki problemlerin gerektirdigi sekilde olmalidir.

Nitel calismalarda kisilerle yapilan derinlemesine ve yliz ylize gorlismeler, odak grup secimi, belge
toplanmasi ve analizi, alanda goézlem, yapilan eserlerin incelenmesi ve betimlenmesi, Kkisi
anlatimlarinin derlenmesi, degerlendirilmesi gibi veri kaynaklari ve veri toplama yontemleri
aciklanir.

Hangi teori veya modele gore nasil bir yaklasimla donem projesi konusunun ele alinacagi belirtilir.
Hangi gerekcelerle s6z konusu teori, model veya yontemin tercih edildigi aciklanir. Diger bolimlere
gore daha uzun ve icerik olarak daha yogun olan bu boélim, dénem projesinin herhangi bir
arastirma / inceleme degil, fakat bilimsel bir arastirma / inceleme oldugunun da adeta kanitlandig
yerdir.

3.4. Verilerin Toplanmasi

Arastirmalarda kullanilan veriler, Olgusal ve Yargisal olmak Uzere iki ana grupta toplanmaktadir.
Olgusal veriler, kisisel yargilardan bagimsiz, herkesin Uzerinde birlesebildigi 6lclilere sahip
“gercekler” dir. Cinsiyet, yas, boy gibi herhangi bir yoruma ihtiya¢c duymayan, kisisel var olustan
bagimsiz seyler de olgusal verilerdir. Yargisal veriler, olgusal nitelikte olmayan diger tiim verilerdir.
Bu veriler 6zneldir ve mutlaka yorum gerektirir. Kisinin goris ve duslinceleri, tutumu, yargisal
verileri olusturur.

Arastirmacilarin veri kaynaklari, “insanlar”, “Belgeler”, “Canli ve Cansiz Oteki Varlik ve Kalintilar”
dan olusur. Arastirilan Konuya olan fiziki yakinliga gore, veri kaynaklari Birincil (orijinal) ve ikincil
(orijinal olmayan) olmak Uzere iki grupta toplanir. Arastirilan konuya en yakin veya hakkinda bilgi
toplamak istenen olayi bizzat yasamis kisi, arastirmacinin bulgulari sundugu rapor ve eski eser
kalintisi birincil veri kaynaklaridir. Birincil verilerdeki bilgilerden yararlanilarak olusturulmus
kaynaklara ise ikincil veri kaynaklari denir. Arastirmanin amaci, birincil veri kaynaklarina
ulasmaktir. Arastirmacinin  kaynaklardan veri toplamak icin kullandigi teknikler sunlardir:

Olcme; herhangi bir biyikltgiin, kendi cinsinden olusturulmus bir 6lcekle karsilastiriimasidir.
Temel islevi, daha duyarli betimleme ve ayrimlara olanak saglamaktir.



Gozlem; belli bir kisi, yer, olay, nesne, durum ve kurala ait bilgileri toplamak amaciyla, belirli
hedeflere yonelik bakis ve dinleyis eylemidir. Bilimsel yollarla varilan sonuclarin gecerliligi, gozlem
yontemiyle sinanir.

Gorusme; sozli iletisim kurma yontemiyle veri toplama teknigidir. Yiiz ylize olabilecegi gibi, aninda
ses ve resim ileten araglarla da yapilabilir.

Yazisma; karsilikli yazi yazma araciligiyla veri olusturma yontemidir. Mektup, anket, yazil testler
bu gruba girer.

Belgesel Tarama; var olan belge ve kayitlari inceleme yontemiyle veri toplamaktir. Bu veriler,
olguya en yakin, onu en iyi yansitan, onunla bitlinlesen belge ve kalintilardan olusur.

3.5. Verilerin Analizi

Arastirma planlanirken, ne tir verilerin toplanacagi, bunlarin nasil islenecegi, elde edilen
sonuglarin nasil yorumlanacagi ve degerlendirilecegi ana hatlariyla tespit edilir. Toplanan verilerin
arastirmanin problemine kurumsal ya da pratik agidan ¢6ziim Onerileri sunacak sekilde islenmesi,
¢O6ziimlenmesi ve yorumlanmasi, arastirmanin 6zglinligunu belirler. Verilerin islenmesi mekanik
bir slrectir, cdzimlemenin amacina uygun olarak sekillenir. Arastirmada 6énemli olan ¢éziimleme
surecidir.

Arastirmanin amaci dogrultusunda verilerin temel 6gelerini ve karakterlerini belirleme islemine
“Veri Cozimlemesi” adi verilir. Bu veriler gruplandirilarak ve karsilastirilarak, hangi bitlnin
parcalari oldugunun bulunmasi amaclanir. Cozimlemede ilk adim siniflandirmadir. Toplanan ham
veri, arastirmaya en uygun bicimde siniflandirilir, boylece arastirmaci, inceledigi her seyin hangi
kiimenin Gyesi oldugunu gorir. Toplanan bilgilerin baskalari tarafindan anlasilmasi ve ayni
yontemlerle elde edilmis baska bilgilerle karsilastirilabilmesi zorunlulugu, belirli kurallara gére
sunulmasini  gerektirmis, bu nedenle ¢gesitli istatistik  teknikleri  gelistirilmistir.

“Verileri Yorumlama”, c¢ozimlenmis verilere arastirmanin amaclari dogrultusunda anlam
kazandirma islemidir. Uygun bir yorumla sunulmayan veriler, arastirma probleminin ¢6zimi igin
herhangi bir 6neride bulunmayacag gibi, daginik, iliskisiz ve havada kalmis bilgiler halinde gorlir.
Arastirmaci verileri yorumlarken, daha dnceden ortaya koydugu yorum olgiutlerinden yararlanir.



BOLUM IV
BULGULAR VE YORUM

Bulgu bulunan seydir. Amaclar dogrultusunda yapilan aramadan sonra, problem ¢ozimiine isik
tutucu nitelikteki bilgidir. Verinin tliriine gore olgusal ve yargisal nitelikte olabilir. Bulgular
yorumdan ayri ve onunla karistirilmadan sunulmalidir. Olabildigince sayisallastirilip, cizelge ve
sekillerle desteklenerek sunulmalidir. Bulgular elde edildikleri sekli ile oldugu gibi sunulmalidir.
Bulgunun beklendik ya da beklenmedik yonde gikmasi bu zorunlulugu degistirmez. Arastirmacinin
gorevi belli sorulara cevap aramak ya da belli beklentileri sinamaktir. Cikan sonuglari degistirmek
ya da 6nemsememek degildir.

Yorum, bulgulara, arastirma amaclari dogrultusunda verilen anlamdir. Uygun bir yorumla
bitlinlesmeyen bulgular, arastirma problemine ¢6zim Onerisi getiremez. Yorumlanmayan
bulgular daginik, iliskisiz ve havada kalmis bir gérinimdedir. Yorum ¢ok yonlidir. Bulgulara ne
kadar degisik acidan bakilirsa ve degerlendirilirse, yorumun gecerlik olasiligi o derece artar. Yorum
son yargi degil, serbest tartismadir. Yorumda arastirmanin sinirhliklari mutlaka dikkate alinmalidir.
Bulgular, belirlenen sinirliliklar iginde bir anlam tasir.



BOLUM V
SONUG, TARTISMA VE ONERILER

5.1. Sonug

Sonuc¢ bolimi, gerceklestiriien donem projesinden elde edilen sonuglarin degerlendirildigi
bolimdar. Bu bolimin yapisi soyle olmalidir:

e Donem projesi konusu tanimlanmali ve kullanilan yontemler 6zetlenmelidir.

e Elde edilen sonuglar acik ve basit ciimlelerle ifade edilmelidir.

e Elde edilen ana sonuglar anlatilmali ve mimkinse sonuglara goére genellemeler
yapilmalidir.

5.2. Tartisma

Tartisma, problem ¢ozimine iliskin son degerlendirmesidir. Bu, tim yapilanlar ve elde edilenler
Isiginda, problem ¢6ziimine getirilen katkinin, davranislar ve alinacak 6nlemler igin olusturuldugu
kabul edilen dayanaklarin ifadesidir. Bu kisimda 6nemli olan, arastirmayla ilgili en onemli
istatistiksel sonuglarin belirlenip yorumlanmasidir. Her bir 6nemli sonug incelenirken;

e Gergekten bu sonug 6nemli mi? Neden?

e Sonug onceki arastirmalarla tutarli mi? Tutarl degilse neden?

e Sonug farkli agilardan ifade edilebilir mi?

e Alternatif ifade sekillerinden 6ncelikli olanlar var mi?

e Sonuc daha ileri diizeylerde ve farkli ortamlarda arastirma yapma agisindan énemli mi?
e Eger sonuc ileri arastirmalara yol agiyorsa bu arastirmalar neler olabilir?

sorularina cevaplar verilmelidir.
5.3. Oneriler

Arastirma sonucu bulunanlar 1siginda, kuramsal ya da pratik dizeyde, ¢o6zimi icin gereken
yaklagimlari igerir. Kisiseldir. Uygulama ve yeni arastirma onerileri sunulabilir. Yapilan oneriler
arastirmaya dayali olmahdir. Arastirmanin amac ve alt amaclari, hipotezleri vb. dikkate alinmalidir.
Arastirmayla dogrudan ilgili olmayan konular hakkinda énerilerde bulunulmamalidir. Oneriler
yapilirken program, 6gretmen, 6grenci, aileler vb. Acilardan siniflandirilabilir.




Kaynaklar: “KAYNAKLAR"” basligl, bliyik harflerle, sayfa tst kenarindan 3 cm asagiya ve sayfanin
disey orta cizgisi ortalanarak yazilmalidir.

Kaynaklar arastirilan konuya iliskin tim yayimlarin numaralandirma veya alfabetik olarak
siralandigi bir bolimddr. Bu siralama metin icinde kaynak gosterme ¢esidine gore yapilir. Kaynak
tlrine gore degisen bicimleri vardir. Kaynaklarin yazar soyadina gore siralanmasinda her kaynagin
ilk satiri yazi alaninin sol kenarindan baslar ve sag kenara kadar devam eder. ikinci ve daha sonraki
satirlar, tek satir araliklari ile 1 cm igeriden baslar. Kaynaklar arasinda tek satir araligi birakilir.
Boylece, her kaynak yazar soyadi ile kolayca fark edilecek sekilde siralanmis olur.

Kaynaklarin numaralandirma sistemi ile siralanmasinda her kaynak ile sayi arasinda 0,7 cm girinti
birakilmalidir.

n u

Yazili bir kaynagin tanitilmasinda Ug tir bilgi verilir. Bunlar, siraile “yazar adi”, “eser adi” ve “yayim
bilgileri (basim sayisi, cilt ve sayl numaralari, yayin yeri, yayinevi ve yayin tarihi)”dir. Unvan belirten
“Prof. Dr.” ve “Muh.” gibi kisaltmalar, tanitici bilgi olarak yazar adi ile birlikte verilmez. Clnki
okuyucunun dikkati séyleyenden ¢ok séylenene yoneltilmelidir. Ayri bolim yazarl kitaplarda, 6nce
yararlanilan béliimin yazari olmak tzere, bolim yazari ve derleyen (editor) birlikte kullanilir. Ayni
sekilde, eser bir ceviri ise 6nce yazarin adi, eser adindan sonra da cevirenin adi verilir (Ornek EK-
10).

Genel Kurallar:

1. Makale adi verilirken baslk verme formatina uygun olarak temel isim ve sifatlarin ilk harfleri
blyik, baglag ve artikellerin ilk harfleri kiiglik olacaktir.

2. Bir veya iki yazarli makaleler metin icinde iki yazarin da soyadi zikredilmek sureti ile verilecektir.
Metin icinde verilecek olan referanslarda kiiciik harf kullanilacaktir. ikiden fazla yazarli makaleler
metin iginde (ilk yazarin soyadi ve digerleri, yil) seklinde verilecek, ancak “Kaynaklar” listesinde
tim yazarlarin isimleri eksiksiz olarak belirtilecektir.

3. Ayni yazar veya yazarlarin ayni yil icinde birden fazla makalesi varsa bunlar (a), (b) vb. seklinde
listelenecektir.

4. Kaynak listesinde ingilizce makalelerde son iki yazar arasina “and” Tirkce makalelerde “ve”
konulacaktir. Ancak metin iginde verilirken her ikisinde de “ve” kullanilacaktir.

5. Baski asamasinda olan makaleler icin ingilizcede (in press) Tiirkcede ise (baskida) yazilacaktir.

6. Kaynak listesinde dergi adi verilirken kesinlikle kisaltma yapilmayacaktir (Ornegin; Education
yerine Edu., Science yerine Sci. veya Journal yerine J.) .

7. Kaynak gosteriminde uluslararasi kurallar dikkate alinmistir. Kaynaklarin gésterimi ile ilgili olarak
donem projesi yazim kilavuzunda belirtilmeyen hususlar konusunda APA yazim kurallari gecerlidir.
APA yazim kurallarina http://www.apastyle.org adresinden erisim saglanabilir.



Kaynaklar Listesinde Kaynak Gosterme: Bir calismanin sonunda yer alan kaynaklar listesi,
calismayi belgeler ve her bir kaynagin yeniden bulunmasi ve tanimlanmasi icin gerekli bilgiyi saglar.
Yazarlar, anlasilir bir bicimde kaynaklari segmeli ve bu liste sadece ¢alismanin arastiriimasi ve
hazirlanmasinda kullanilan kaynaklari kapsamalidir. Kaynaklar, metin icinde yapilan atif sekliyle
uyumlu olacak sekilde kaynaklar listesinde yazar soyadina gore alfabetik olarak ya da metin
icindeki atif sirasina gére numaralandirilarak dizilir. Alfabetik olarak kaynak gdstermede kaynak
bilgileri sayfa basindan baslatilir. Bir satira sigmayan kaynak gosterimlerinde, ikinci satir 1 cm
icerden baslatilir. Numara ile kaynak géstermede ise yine her bir kaynak satir basindan baslatilir
ve her kaynak ile sayi arasinda 0,7 cm girinti birakilir. Bir satira sigmayan kaynak gosterimlerinde
ikinci satir iceriden baslatilmaz, batin kaynaklar ayni hizada yazilir. Kitap ve dergi isimleri italik ya
da koyu-italik olarak yazilmahdir.

KAYNAK GOSTERME ORNEKLERI
Soyadina/ siraya goére genel bigim
Ornekler:

Sagiroglu, S. (1998). Artificial neural networks in robotic applications. International Journal of
Mathematical and Computational Applications, 3(2), 142-148.

Sagiroglu, S. (1998). Artificial neural networks in robotic applications. International Journal of
Mathematical and Computational Applications, 3(2), 142-148.

veya

1. Sagiroglu, S. (1998). Artificial neural networks in robotic applications. International Journal of
Mathematical and Computational Applications, 3(2), 142-148.

2. Sagiroglu, S. (1998). Artificial neural networks in robotic applications. International Journal of
Mathematical and Computational Applications, 3(2), 142-148.

Siireli yayina iliskin genel bigim
Aciklama

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Tarih). Makalenin adi. Derginin Adi, Cilt (sayi), Sayfa No.

Ornek:

Sagiroglu, S. (1998). Artificial neural networks in robotic applications. International Journal
of Mathematical and Computational Applications, 3(2), 142-148.

veya

3. Sagiroglu, S. (1998). Artificial neural networks in robotic applications. International Journal of
Mathematical and Computational Applications, 3(2), 142-148.



Kitaba iliskin Kaynak Gésterme
Kisisel yazarl kitap
Acgiklama

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Yil). Kitabin adi. (Baski sayisi). Yayin Yeri: Yayinevi, Sayfa
numarasi.

Ornekler:

Gilesin, M., Gilli, A., Avci, O., Akdogan, G. (2013). CNC Torna ve Frezelerin Programlanmasi
(Besinci Baski). Tiirkiye: ASIL Yayinevi, 38-39.

Mitchell, T. R. and Larson, J. R. (1987). People in organizations (Third edition). New York: Mc Graw-
Hill, 87,92.

Timur, T. (2000). Toplumsal degisme ve iiniversiteler. Ankara: imge Kitabevi, 98.
veya

4. Gilesin, M., Gilli, A., Avci, O., Akdogan, G. (2013). CNC Torna ve Frezelerin Programlanmasi
(Besinci Baski). Tuirkiye: ASIL Yayinevi, 38-39.

5. Mitchell, T. R. and Larson, J. R. (1987). People in organizations (Third edition). New York: Mc
Graw-Hill, 87,92.

6. Timur, T. (2000). Toplumsal degisme ve iiniversiteler. Ankara: imge Kitabevi, 98.
Bir kurumun yazari ve yayimcisi oldugu kitap
Ornekler:

Australian Bureau of Statistics.(1991). Estimated resident population by age and sex in statistical
local areas. New South Wales, June 1990 (No.3209.1). Conberra, Australian Capital Territory: Mary
Peters, 187.

Devlet Planlama Teskilati. (2005). Ekonomik ve sosyal géstergeler (1950-2004). Ankara: Devlet
Planlama Teskilati, 312-314.

veya

7. Australian Bureau of Statistics. (1991). Estimated resident population by age and sex in
statistical local areas. New South Wales, June 1990 (N0.3209.1). Conberra, Australian Capital
Territory: Mary Peters, 187.



8. Devlet Planlama Teskilati. (2005). Ekonomik ve sosyal gdstergeler (1950-2004). Ankara: Devlet
Planlama Teskilati, 312-314.

Bir editor (veya editérler) tarafindan hazirlanmig kitap
Ornek:

Sayan, F. ve Yildiz, S. (Editorler). (2006). Yasam boyu 6grenme, Ankara: Pegem A Yayincilk, 102-
105.

veya

9. Sayan, F. ve Yildiz, S. (Editorler). (2006). Yasam boyu 6grenme, Ankara: Pegem A Yayincilik, 102-
105.

Ceviri kitap
Ornekler:

Hollingsworth, R. S.ilkégretimde Ggretim yéntemleri (cev. S. Giirkan, E. Gdkcen ve M. N.
Giiler). Gazi Universitesi Rektérligi Yayinlari No 214. (Eserin orijinali 1991’de yayimland),
32, 87-92.

Freire, P. (1991). Ezilenlerin pedagojisi. (Cev. D. Hattatoglu ve Erol Ozbek). istanbul: Ayrinti
Yayinevi. (Eserin orijinali 1982’de yayimlandi), 12-18.

veya

10. Hollingsworth, R. S. ilkégretimde 6gretim yéntemleri (gev. S. Giirkan, E. Gékcen ve M. N. Giiler).
Gazi Universitesi Rektorligii Yayinlari No 214. (Eserin orijinali 1991’de yayimlandi), 32, 87-92.

11. Freire, P. (1991). Ezilenlerin pedagojisi. (Cev. D. Hattatoglu ve Erol Ozbek). istanbul: Ayrinti
Yayinevi. (Eserin orijinali 1982’de yayimlandi). 12-18.

NOT: Ceviri kitaplardan yapilan alintilar metin icinde gosterilirken yazarin soyadindan sonra,
sirasiyla orijinal tarih ve ceviri tarihi verilir.

Ornek:
Hollingsworth ve Hoover’e (1991/1999) gére “................ " dir. Freire (1982/1991) okuma yazma
ogretiminde, “.......... " dir

Tek yazarli makale

Ornekler:



Sagiroglu, S. (1998). Artificial neural networks in robotic applications. International Journal of
Mathematical and Computational Applications, 3(2), 87-92.

Bulut, H. (2001). Kitle iletisim araclari ve suskunluk sarmali. Gazi Universitesi E§itim Bilimleri
Fakiiltesi Dergisi, 32 (1-2), 1382-1385.

veya

12. Sagiroglu, S. (1998). Artificial neural networks in robotic applications. International Journal of
Mathematical and Computational Applications, 3(2),87-92.

13. Bulut, H. (2001). Kitle iletisim araclari ve suskunluk sarmali. Gazi Universitesi EGitim Bilimleri
Fakiiltesi Dergisi, 32 (1-2), 1382-1385.

Ug ya da dort yazarli makale
Ornek:

Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., and White, L. A. (1993, May). The
people in organization. Organizational Management, 76-79.

veya

14. Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., and White, L. A. (1993, May). The
people in organization. Organizational Management, 76-79.

Alti ya da daha ¢ok yazarli makale
Ornek:

Kahraman R. C., Borman, C., Hanimgil, M., Ozler, H., Percin, D., ve Sergen, L. (1993). Kroner kalp
rahatsizliginin belirlenmesinde rol oynayan faktorler. Saglik Psikolojisi, 12(2), 76- 80.

veya

15. Kahraman R. C., Borman, C., Hanimgil, M., Ozler, H., Percin, D., ve Sergen, L. (1993). Kroner
kalp rahatsizhginin belirlenmesinde rol oynayan faktorler. Saglik Psikolojisi, 12(2), 76-80.

Baskida olan makale
Ornek:

Demir, H., Gull, A. (Baskida). Tas Sertligi ve isleme Parametrelerinin Yiizey Piirtizliliigli ve Taslama
Kuvvetlerine Etkilerinin incelenmesi. Gazi Universitesi, Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Dergisi,
114-116.



veya

16. Demir, H., Gilli, A. (Baskida). Tas Sertligi ve isleme Parametrelerinin Yiizey PiriizlGligu ve
Taslama Kuvvetlerine Etkilerinin incelenmesi. Gazi Universitesi, Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi
Dergisi, 114-116.

Soylesi / Réportaj / Dogrudan iletisim

Ornek:
Gullu, A. (2012, 19 Aralik). Ferruh Bozbeyli ile demokrasi lizerine séylesi. Ferruh Bozbeyli’nin Evi,
Ankara.

veya

17. Gillu, A. (2012, 19 Aralik). Ferruh Bozbeyli ile demokrasi (izerine séylesi. Ferruh Bozbeyli’'nin
Evi, Ankara.

Basilmis tez

Ornek:

Kirazoglu, F. (2010). Metal-Yalitkan-Yariiletken Yapilarin Elektrik Ozelliklerinin Frekans ve Sicakliga
Bagli incelenmesi, Yiiksek Lisans Dénem projesi, Gazi Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii, Ankara,
118-120.

veya

18. Kirazoglu F. (2010). Metal-Yalitkan-Yariiletken Yapilarin Elektrik Ozelliklerinin Frekans ve
Sicakliga Bagl incelenmesi, Yiiksek Lisans Dénem projesi, Gazi Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisi,
Ankara, 118-120.

Yazarsiz, giinliik gazetede makale

Ornekler:

New drug appears to sharply cut risk of death from heart failure. (1993, July 15). The Washington
Post, 15-17.

Saglikli Yag Recetesi.(4 Nisan 1993). Hiirriyet, 85-86.
veya

19. New drug appears to sharply cut risk of death from heart failure. (1993, July
15). The Washington Post, 15-17.

20. Saglikli Yag Recetesi. (4 Nisan 1993). Hiirriyet, 85-86.



NOT:

* Yazarsiz galismalar, galismanin adinin ilk kelimesine gore kaynaklar listesine girer.
e Metin icinde kaynak gostermede ise, kisa bir baslik parantez icinde verilir.

Ornek:
(New Drug, 1993).

NOT: Sayfa numaralarindan &énce ingilizce ise, pp., Tirkce ise s. kullanilabilir ya da bu
semboller kullanilmadan sadece sayfa numarasi verilebilir.

Abstract (Ozet ) Yayinlar
Ornek:

Woolf, N. J.,, Young, S.L., Fanselow, M.S., and Butcher, L.L. (1991). Alteration in cortex by pavlovian
conditioning. Society for Neuroscience Abstracts.

veya

21. Woolf, N. J., Young, S.L., Fanselow, M.S., and Butcher, L.L. (1991). Alteration in cortex by
pavlovian conditioning. Society for Neuroscience Abstracts.

NOT:

Eger sureli yayinin adi “abstracts” kelimesini icermezse, abstract adi ile nokta arasina, koseli
parantez icinde, [abstract] yerlestirilir.

Yillik olarak yayimlanan siireli yayin

Ornek:

Fiske, S.T. (1993). Social cognition and social perception. Annual Review of Psychology, 152-153.
veya

22. Fiske, S.T. (1993). Social cognition and social perception. Annual Review of Psychology, 152-
153.

Ceviri makale
Ornek:

Bruce, T. (1994). Cocuklarin yasaminda oyunun roli (cev. A. F. Altinoglu). Egitim ve Bilim, 18 (92).
(Orijinal makalenin yayim tarihi, 1970).



veya

23. Bruce, T. (1994). Cocuklarin yasaminda oyunun roli (¢ev. A. F. Altinoglu). Egitim ve Bilim, 18
(92). (Orijinal makalenin yayim tarihi, 1970).

NOT:

e Makale hangi dile cevrildi ise, makale adi o dilde verilir.

e Cevirenin adi, 6rnekte gosterildigi gibi makalenin isminin ardindan parantez icinde verilir.
Cevirilerden yapilan alintilar, metin iginde gosterilirken yazarin soyadindan sonra, sirasiyla
orijinal tarih ve geviri tarihi verilir.

Ornek:

Bruce’e (1970/1994) gore “............ " dir.

Ansiklopedi veya sozliik

Ornek:

Tirk Dil Kurumu. (1969). Tiirkce s6zliik (genisletilmis baski). Ankara: TDK.

Sadie, S. (Ed). (1980). The New Grove dictionary of music and musicians. (6th ed. Vols. 1-20).
London: Macmillan.

veya
24. Tiark Dil Kurumu. (1969). Tiirkce sozliik (genisletilmis baski). Ankara: TDK.

25. Sadie, S. (Ed). (1980). The New Grove dictionary of music and musicians. (6th ed. Vols. 1-20).
London: Macmillan.

Editorler tarafindan yayina hazirlanmis bir kitapta bir makale ya da boliim
Ornekler:

Bjork, R.A. (1989). An adaptive mechanism in human memory. In H. L. Roediger and F. I. M.
Craik (Eds.), Varieties of memory and consciousness .Hillsdale, NJ: Erlbaum, pp. 309- 330.

Gulmez, M. (2006). Kesintisiz insan haklari 6gretimi ve egitimi., F. Sayllan ve A.Yildiz.
(Editorler). Yasam boyu égrenme. Ikinci Baski. Ankara. Egitim Bilimleri Enstitlisii ve Pegem A
Yayincilik, s. 84-105.

Veya



26. Bjork, R.A. (1989). An adaptive mechanism in human memory. In H. L. Roediger and F. I.
M. Craik (Eds.), Varieties of memory and consciousness. Hillsdale, NJ: Erlbaum, pp. 309-330.

27. Gulmez, M. (2006). Kesintisiz insan haklari 6gretimi ve egitimi., F. Sayillan ve A. Yildiz.
(Editorler). Yasam boyu 6grenme. ikinci Baski. Ankara. Egitim Bilimleri Enstitlisii ve Pegem A
Yayincilik, s. 84-105.

NOT:

e Once makalenin ya da béliimiin yazar verilir.

e Henlz baskida olan eserler igin, yayim yili yerine “baskida” (in press) yazilr.

e Editdr varsa editérden dnce, yoksa kitabin adindan énce “In” kelimesi yazilir (ingilizce bir
eser icin) (Bkz. Ornek 26)

Bir sempozyumda sunulan yayimlanmamis bir ¢alisma
Ornekler:

Johnson, R. S. (1991, January). Early data on trauma symptom. Paper presented at the First
International Congress of Medicine, San Diego, CA.

Kokli, N. (1996, 25-27 Kasim). Universite 6grencilerinin istatistik kaygi puanlarina etki eden
faktérler. Devlet istatistik Enstitiisii Arastirma Sempozyumunda sunuldu, Ankara.

veya

28. Johnson, R. S. (1991, January). Early data on trauma symptom. Paper presented at the First
International Congress of Medicine, San Diego, CA.

29. K&kli, N. (1996, 25-27 Kasim). Universite égrencilerinin istatistik kaygi puanlarina etki eden
faktérler. Devlet istatistik Enstitiisii Arastirma Sempozyumunda sunuldu, Ankara.

Doktora ya da Yiiksek Lisans Donem Projeleri

Universiteden elde edilen ve “Dissertation Abstracts International (DAI)’da 6zetlenen
doktora donem projesi

Ornek:

Ross, D. F. (1990). Unconscious transference (Doctoral dissertation, Cornell University, 1990).
Dissertation Abstracts International, 54, 25055.

veya

30. Ross, D. F. (1990). Unconscious transference (Doctoral dissertation, Cornell University, 1990).
Dissertation Abstracts International, 54, 25055.



NOT: Donem projesinin bir kopyasi kaynak olarak kullanildiysa, DAI’nin cilt ve sayfa numaralarinin
yani sira dénem projesinin yili ve Universite adi verilir. Yillari farkli ise, metin icinde her iki
yil da kronolojik olarak verilir.

Yayimlanmamis doktora tezi
Ornek:

Oztiirk, E. (2004). Tiirkiye’de iniversite 6zerkliginin mali, akademik ve yénetsel boyutlariyla kamu
ve vakif iniversiteleri icin betimlenmesi, Yayimlanmamis Doktora Tezi, Gazi Universitesi Egitim
Bilimleri Enstitisi, Ankara.

veya

31. Oztiirk, E. (2004). Tiirkiye’de tiniversite ézerkliginin mali, akademik ve yénetsel boyutlariyla
kamu ve vakif iiniversiteleri icin betimlenmesi, Yayimlanmamis Doktora Tezi, Gazi Universitesi
Egitim Bilimleri Enstitiisti, Ankara.

Yayimlanmamis yiiksek lisans tezi
Ornekler:

Almedia, D. M. (1990). Fathers’ participation in family work. Unpublished Master’s Thesis,
University of Victoria, Canada.

Turna, E. (1996). Ogretmenlerin statii diizeyleri. Yayimlanmamis Yiksek Lisans Tezi, Gazi
Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii, Ankara.

veya

32. Almedia, D. M. (1990). Fathers’ participation in family work. Unpublished Master’s Thesis,
University of Victoria, Canada.

33. Turna, E. (1996). Ogretmenlerin statii diizeyleri. Yayimlanmamis Yiiksek Lisans Tezi, Gazi
Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisti, Ankara.

NOT: Sehir adinin verilmesi yeterli olmakla birlikte tez baska bir lilkede yapilmis ve sehir yaygin
olarak taninmiyor ise ayrica ulke adi verilebilir.

Internet Ortamindan (Web Sayfalarindan) Elde Edilen Bilgiler igin Kaynaklar Listesi Hazirlama
NOT: internet kaynagi kaynaklar kisminda iki sekilde gosterilebilir:

Bunlardan ilki asagidaki adimlar takip edilerek yapilir. Burada amag internet kaynaginin alindigi site
yayindan kaldirilsa bile webcite arsivlemesi ile internet kaynagina erisim her zaman mimkin
olacaktir.



1. http://www.webcitation.org/archive.php web adresinden internet kaynagina ait bilgiler
doldurulur.

2. Butun bilgiler doldurulduktan sonra web sayfasinin altinda yer alan Submit secenegi
onaylanir. Bu onaydan sonra sistem kullaniciya asagida gosterildigi gibi “opaque” ve
“transparent” formunda iki format onerir.

“Opaque” Formu:

Agarwal, C. A Review and Assessment of Land-Use Change Models Dynamics of Space, Time, and
Human Choice. www.cipec.org. 2014-03-17.

URL:http://hero.geog.psu.edu/archives/AgarwalEtALInPress.pdf. Accessed: 2014-03-17.
(Archived by WebCite® at http://www.webcitation.org/60920TO4a)

“Transparent” Formu:

http://www.webcitation.org/query?url=http%3A%2F%2Fhero.geog.psu.edu%2Farchives%2FAga
rwalEtALInPress.pdf&date=2014-03-17

Bu iki format birlestirilir. Birlestirme sirasinda kaynagin basina “internet:” yazilir. Sonra “opaque”
formdaki URL kismi “URL:http://hero.geog.psu.edu/archives/AgarwalEtALInPress.pdf. Accessed:
2014-03-17. (Archived by WebCite® at http://www.webcitation.org/60920T0O4a)” c¢ikarilarak
“transparent” formdaki
“http://www.webcitation.org/query?url=http%3A%2F%2Fhero.geog.psu.edu%2Farchives%2FAg
arwalEtALInPress.pdf&date=2014-03-17" erisim adresi ¢ikarilan kismin yerine yazilir. Daha sonra
“opaque” formdaki “Accessed: 2014-03-17” bilgisi bulundugu yerden c¢ikarilir, kaynagin son
kismina “Son Erisim Tarihi: 17.03.2014” sekline donustirillerek eklenir ve diizenleme tamamlanir.

Birlestirilmis Form:

internet: Agarwal, C. A Review and Assessment of Land-Use Change Models Dynamics of Space,
Time, and Human Choice. Cipec.URL:
http://www.webcitation.org/query?url=http%3A%2F%2Fhero.geog.psu.edu%2Farch
ives%2FAgarwalEtALInPress.pdf&date=2014-03-17, Son Erisim  Tarihi: 17.03.2014.

NOT:

Birlestirilmis form, yazari ve yayimlandigi dergi belli olan makaleden alinan internet kaynagi icin
verilmistir.

Yazari belli olmayan ancak yayimlandigi dergi belli olan makale ve Ozet (Abstract) internet kaynagi
olarak kullanildiginda birlestirilmis form, asagida gosterilen ilgili bolimde URL adresi “transparent”
form ile degistirilir ve son erisim tarihi kaynagin sonuna eklenerek olusturulur.

ikinci ydntem ise asagida belirtildigi sekliyle yapilan internet kaynak gdsterimidir.



Yazari ve yayimlandigi dergi belli olan makale
Ornek:

internet: Beach, D. (December, 2003). A problem of validity in education research. Qualitative
Inquiry, Vol. 9. Web: http://qix.sagepub.com/cgi/reprint/9/6/859 adresinden 8 Ocak 2007’de
alinmistir.

Veya

34. internet: Beach, D. (December, 2003). A problem of validity in education research. Qualitative
Inquiry, Vol. 9. Web: http://qix.sagepub.com/cgi/reprint/9/6/859 adresinden 8 Ocak 2007’de
alinmstir.

Yazari belli olmayan ancak yayimlandigi dergi belli olan makale

Ornek:

internet: From character to personality. (1999, Dec). APA Monitor, 30 (11). Web:
http://www.apa.org/monitor/dec99/ss9.html 22 Agustos 2000’de alinmustir.
veya

35. internet: From character to personality. (1999, Dec). APA Monitor, 30 (11). Web:
http://www.apa.org/monitor/dec99/ss9.html 22 Agustos 2000’de alinmistir.

Ozet (Abstract)
Ornek:

internet: Rosenthal, R. (1995). State of New Jersey v. Margaret Kelly Michaels: An overview
[Abstract]. Psychology, Public Policy, and Law. Web: http://www.apa.org/journals/abl.html 25
Ocak 1996’da alinmistir.

veya

36. internet: Rosenthal, R. (1995). State of New Jersey v. Margaret Kelly Michaels: An overview
[Abstract]. Psychology, Public Policy, and Law. Web: http://www.apa.org/journals/abl.html 25
Ocak 1996’da alinmistir.

NOT: Bir kaynagin bir¢ok defa degisik bolimlerinden faydalaniliyorsa kaynak yukaridaki ilgili
gosterim sekillerinden birisi ile gosterildikten sonra, faydalanilan sayfalar art arda verilmeli ve
kaynaga tek bir kaynak numarasi verilmelidir.

Rapor

Agiklama



Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i (raporu hazirlayan tizel kisi ise kurulusun adi).
(yih). Raporun adi; Raporu hazirlayan kurulusun kisa adi ve rapor numarasi. yayinlandigi yer (koyu
ve italik veya sadece italik), Sayfa aralig.

Ornek:
Baran, |., Kasparek, M. (1989). Marine turtles of Turkey; Status survey 1988 and
recommendations for conversation and management, WWF Report, Heidelberg, 123-130.

veya

37. Baran, |, Kasparek, M. (1989). Marine turtles of Turkey; Status survey 1988 and
recommendations for conversation and management. WWF Report. Heidelberg. 123-130.

KAYNAKLAR:

Tlbitak Arastirma ve Yayin Etigi Kurulu Yonetmeligi. (2010). URL:
http://www.webcitation.org/query?url=http%3A%2F%2Fwww.tubitak.gov.tr%2Ftub
itak_content_files%2Fmevzuat%2Fyonetmelik%2FYONETMELIK_IIl_9.pdf+&dat = e=2014-03-28,
Son Erisim Tarihi: 29 Aralik 2013 .

American Psychological Association. (2010). Publication manual of the American Psychological
Association. Washington, DC: Automated Graphic Systems.

veya

1. Tubitak Arastirma ve Yayin  Etigi  Kurulu  Yonetmeligi. (2010). URL:
http://www.webcitation.org/query?url=http%3A%2F%2Fwww.tubitak.gov.tr%2Ftubita
k_content_files%2Fmevzuat%2Fyonetmelik%2FYONETMELIK IlI_9.pdf+&date=2014-03-28, Son
Erisim Tarihi: 29 Aralik 2013 .

2. American Psychological Association. (2010). Publication manual of the American Psychological
Association. Washington, DC: Automated Graphic Systems.



6- Proje Raporlarinin Hazirlanisi ve Kabulii:

Donem Projesi, tezsiz yiiksek lisans egitim programlarinin hem 6grenciler hem de Universite icin
topluma sunulabilecek aynasidir. Bu raporlar, ilerde herkese kivancla gosterilebilecek bir nitelikte
hazirlanmahldir. Bu nedenle de 6grenciler almis olduklari projeyle ilgili calismalar hakkinda
danismanlariyla ders oturumlari disinda sistem Uzerinden mesaj yoluyula silirekli temas
etmelidirler. Ogrenciler, calismalarin gelisimiyle ilgili olarak dénem icinde vize déneminde ara
rapor yazarlar. Danismanin ara rapor hakkindaki diizeltmeleri ve gorislerini dikkate alan 6grenci,
yariyil i¢ci notlarinin son verilme tarihine kadar son haline getirerek danismaninin onayina sunar.
“Basarili” bulunan projelere “GN” notu, yetersiz bulunarak “Diizeltme” verilen projelere “EKS”
notu ve “Reddedilen” projelere “KN” notu verilir. Projesi reddedilmis 6grencilere diizeltme veya
degisiklik icin ek stre verilmez. “EKS” notu verilmis olan 6grenciler, o donemin biitiinleme sinav
tarihinden Ug gin 6ncesine kadar eksiklerini tamamlayarak projesini tekrar danismana sunar.
Danisman projeye bitlinleme sinav notu olarak “”GN” veya “KN” notu verir. Bitlinleme sinavinda
da “KN” notu alan 6grenci, proje dersini takip eden donemde Uicretini yatirarak yeniden kayit olur.
Final donemine hicbir faaliyet yapmamis, danismanina konu 6nermemis; finalde dénem projesi
sunmamis Ogrenciye butlinleme hakki veya notu verilmez. Danisman ve Bolim Baskaninca
onaylanmis projeler TURTEP’ce hem bilgisayar ortaminda, hem de vyazili metin olarak
arsivlenecektir. Proje basvurulari akademik dénemin basinda yapilacaktir. Ge¢ basvurulardan
ogrenci sorumludur. Dénem sonunda basarisizlik halinde 6grenci takip eden yariyillda bu derse
yeniden kayit yaptirarak bitiin gereklerini tekrar yerine getirir. Ders yiki bakimindan kredisiz
olmakla birlikte, donem projesini tekrar almalari durumunda Ucretlendirme yoniinden 3 kredilik
bir derse esdeger sayilmaktadir.



EK-1 Kapak Sayfasi

),

AHMET YESEVI
UNIVERSITESI
EEKONOMI FAKULTESI
YONETIM VE ORGANIZASYON

TEZSIZ YUKSEK LISANS DONEM PROJESI

SAGLIK ISLETMELERINDE TOPLAM KALITE
YONETIMI VE ANKARA FIZIK TEDAVI
REHABILITASYON HASTANESI ORNEGI

HAZIFTAYAN
Adi SOYADI

DANISMAN
Adi SOYADI

2018



EK-2 Etik Beyan Formu Sayfasi

ETiK ILKFELERFE UYGUNLUK BEYANI

Démem proje vazma sirecinds bilim=el ve stk ilkelere wydufomu, vararandifom tiim
kavnaklan kavnak gosterme ilkalerine wvgun olarak kavnakeada belirttizomi ve bu balimler
dizindala tim 1fadelerin gahsima art oldufonne beyan ederim

Hazrlayanm Ady SOYADI



EK-3 Ozet Sayfasi

SACLIK ISLETMELERINDE TOPLAM KALITE VONETIMI VE ANKARA FIZIZ
TEDAVI REHABILITASYON HASTANESE ORNECT

Hazirlavanin Ady SOYADI

AHMET YESEVI UNIVERSITEST
YONETIM VE ORGANIZASYON TEZSIZ YUKSEK LISANS
2018

OZET

OFET ve ABSTRACT sayfalan, Ipindeldler sayfasmdan dnce, arka arkaya yer almaldir.
Ozette, dénem projesi calismasinm amacy, kapzam kullamlan véntem/yéntemler ve vanlan
somug/'sonuglar 5z olarak belirtilmelidir. Ozet metninin bitimine Anahtar 36zciikler; Abstract
metnmin  bitmime Kay Word: verillmehdir Abstractm basmda tezin Ingilizee adr
bulummahdir. Ozet ve Absiract, anahtar sdzciklerkey words ile bihikte tek =ayfan
gegmeyecak zakilde, mehn 11 va da 12 punto harf binvaklaginde, tak paragraf ve tek satir
araliz ile vamlmahdr.

Anahtar Kelimeler: Kalite, 2aghkta Kalite, Toplam Ealite Yonetimi,

Damzman: Ad: SOVADI



EK-4 Abstract Sayfasi

EXAMPLE OF TOTAL QUALITY MANAGEMENT AND ANKARA PHYSICAL
TREATMENT REHABILITATION HOSPITAL IN HEALTH ENTERPRISES

Hazirlayvanin Adi SOYADI

AHMET YESEVI UNIVERSITY

MANAGEMENT AND ORGANIZATION MASTEE DEGEEE
1018

ABSTRACT

Thaz part should be written i English ABSTRACT and ABSTRACT pages must ba
placad comzecutively bafore the Table of Contents. Indeed, the purpoze, scope, methods /
methods used, and conclusions / concluzions of the term project work should be axplicithy
stated. Kay words at the end of the summary text; Koy Words should be zrven at the end of
Ahbstract. At the beginnmg of the abstract, the Englizh name of the thezis should be found.
The Abstract and Abstract must be typed with 2 singls paragraph and a single line spacing
of 11 or 12 pt characters in size so that they do not crozs a smgle page with kev words.

Keywords: Quality, Healthy Quality, Total quality Managsmant.

Advizor: Ad: SOTADI



EK-5 igindekiler Sayfasi

ICINDEKILER

ETIE ILKELERE WY GUMULE BEVAM .oooocoeeeeeeeeeeeee e e esemamsememsesa e eam smseemsemen s meseemsaes s e e B
L = O (

ABSTRACT ..

L T SO *
ot T Ty = O *
TABLOLAR LISTEST oo e eme e s s e e ceae s emse s s e meeees W]
SIMGEELER VE KISALTIUALAR ..o em s eme e e ceae s ense s aesceemecec W
T TR U
BOLOMA 11 AV RAMEAL CERGEVE oooeooeeeeeeoeeece e ee e s emmememeesecamsems s ens s eemseeemsesen s s s s e e e
T I - = - T SR
e - - - OSSR
i 1 - SO
DL T WU RITERA oot eee e e s o eme e oot e ettt ne b et et e
3.4, ArastrmanIn BOOE] .. e e s s e e s
B T Ry L
N e T o = A OSSR

Fodh, WETTIEFIN TOPIEIITIESL Lottt e s ot e e me et ee s h et et ettt et st mes s st ee

Woow W W W W R

3.5 WETIEIIN BMBIZE et et e s e e me e £t e een SR m s s r e e e

BOLOM 'V BULGULAR WE YORUM . .oooooeeeeeeeeeeeeemee e
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SEKILLER LISTEST

Bir harmonik titresom harekeati e
Titregim siztenil ve elemanlarl ... e e en
Harmonik krvatin cevab va farkl s8nivm degerlarindaks hareketler ...

Farkh sémiim deferlerindels haraketler ...

Titregmm SIEtamalBr. oo e e nen
Bir harmomnik titregim hareketl oo
Titregmm =istemd ve elemanlary ..o
Harmonik krvatin cevab va farkl s8nivm degerlarindaks hareketler ...
Farkh sémiim deferlerindels haraketler ...
B B =t =)
Bir harmomnik titregim harekatl oo
Titregmm =istemd ve elemanlary ..o
Harmonik krvatin cevab va farkl s8nivm degerlarindaks hareketler ...
Farkl sémiim deZerlerindek haraketlar ..o
B B =t =)

Bir harmomnik titregnm harekati
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TABLOLAR LiSTESI

Bir harmonik trtregmm harekati oo
Titregim siztemi ve elamanlarl ... eecee s e s sre s
Harmonik knvrvatin cevaby ve farkl sénim dagerlerindeki hareketler. ...

Farkh séniim degerlerindeld hareketler ...

I 0 R L R
Bir harmonik titregim harekafl oo
Titregim siztemi ve elamanlary ..o
Harmonik knvrvatin cevaby ve farkl sénim dagerlerindeki hareketler. ...
Farkh séniim deferlerindeld hareketler ...
s 0 Ly o L=
Bir harmonik titregim harekafl oo
Titregim siztemi ve elamanlary ..o
Harmonik knvrvatin cevaby ve farkl sénim dagerlerindeki hareketler. ...
Farkl sonim degerlermdela hareketlar ..o
s 0 Ly o L=
Bir harmonik titregim harekafl oo
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SIMCGELER VE KISALTMALAR

Simgeler Aoklamalar

m* Apklamalar bir satirdan uzon olmamaldir
dhb Dazibeal

hz Hartz

e Metrekara

Kizaltmalar Acklamalar

AB Apklamalar bir satirdan uzon olmamalidic
ASHEAE Eizaltmalar alfabetik sirayla venlmelidic
ASTM Eizaltmalar alfzbetik sarayla venbmelidir
BRE Easaltmalar alfabetik sirayla verilmelidic
BREEAM Eizaltmalar alfabetik sirayla venlmelidir
BTK Eizaltmalar alfabetik sirayla venlmelidir

CFD Eizaltmalar alfabetik sirayla venlmelidir
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BOLUMII
KAVRAMSAL CERCEVE
I 18 nk
2.1, Ikinci Derece Alt Bélim Bazhg
I 18 nk
Endiiztn ve hizmet sektoronde uygulanan toplam kalite yonetmmden baganl zonuclar elda

# 1,5 zatir

edilince, 1930°k villarda gelismis dlke hastanslerinde de toplam kalite vonetimi bzl b
yavibma ghstermistir. Saghk hizmetlerinds toplam kalits vénetimi vaklasmmy, hem tophomun
dzha lkaltel: hizmet beklantizi hem de hizmet malrvetlerinin disiirilmeszi hedsflerini
kargilamaktadir (Sagiwozlu 1998). Metin icinde kaynak gisterme.

2.2, Ikinci Derece Alt Bélim Bazh#
Toplam kalite vonetimu ancak belirlh yénetim shlleri, Grgit iklmmleri degrultnsunda
yvasablabilen bar falzefe we wvgzulamalar clmakta; Grpitteln msan unsommun, makme,

malzeme ve siireg dZelerinm bu anlavis dogroltusunda yapilmasi gerelmelkctedir.

2.2.1. ﬁgﬁn:ﬁ derece alt bdlum bashklan

Son wvillarda hizmet sekttrinde misteri beklentilarm dikkate alan véntemlsn galistiren

275 em  kyruluslanm, raldplerine gore avantaj elde ettizi apik olarak gérilmektedir. Bu avantzpy 2-75 em

Numarase ara baghk: Zamanla kalite uygulamalanm standart hale getimmek igin gegpitl
standartlar, Sdiller ve akreditasvon kriterleni gelistimbmistir. Bunlardan dzellikla saghk
sektirinde uwygulananlar, 130 (Intemnational Standardization Organization) 9001:2008
Kalite Yénatim Sistem Standardi, EFQM (European Foundation for Cuality Managsment)
ve JCI (Jomt Commission International) olup, bu alanda JCAH { Jomt Commission on
Accraditation of Hospitals), JCAHO (Jomt Commussion on Accreditation of Healthcars
Orzanization) zibi orgamizasvonlar chistorubwustur. Ayniea, saghk kwruluglarmdaks tp
laboratuvarlanindak: Kalite wve Vatsrliligl igin IS0 15139:2007 (Tibb: Laboratuarlarm
Akreditasyonu) Kalite Yonatim sistemi gelistrilmistir. Saghk bakanlhg gindmizds artan
rekabat kogullarmm 1y1 yakalama we daha 11 luzmetler vermsk 10m hizmet kalita
standartlarimn belirlemiz, bu standartlan iperisn bulunan tim alanlarda uygulamalara

* *:aglamada en émemli vaklasimlardan biri toplam kalite anlayismm kunm kiiltiirine yaymakla

miimkiin olmaktadir.
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Rabul cdilen artsy ceam
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Ek-12
Tablo Gésterim Ornegi

Tablo 1
“Coklu ortam tasariminda varsa yasadiginiz zorluklar nelerdir?” sorusuna verilen cevaplar

B. Coklu ortam tasarniminda varsa yasadiginiz zorluklar nelerdir? N %
Bilgisayarlarin calisma hizi cok yavas 9 46.8
internet ag stirekli donuyor, yavas calisiyor 8 41.8
Herhangi bir sorun yasamadim b 31.2
internet ag stirekli dondugu ve yavas calistifi icin zorlandim 4 20.8
Akill tahtanin kendiliginden kapanmasi beni olumsuz etkiledi 2 10.4
Akill tahtay kullanmayi bilmedigim icin zorlandim 1 5.2

Sekil Gosterim Ornegi

Sekil 1
Hayvan tiirlerine gore belirlenen yas atik potansiyel degerleri

_ Yas Auk Potansiyeli
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Blyukbas Kiglkbas kanath
Haywan Gruplan 29680 46613 716 |




